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CAPO |
ASPETTI GENERALI

TITOLOI
FINALITA E CONTENUTO

Art. 1

Scopo e ambito di applicazione
(Art. 152,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il presente regolamento disciplina, in conformitke amorme statutarie ed
regolamento sull'ordinamento degli uffici e deiser, I'ordinamento contabile dednte
nel rispetto dei principi stabiliti dal Testo Unidelle Leggi sul’'Ordinamento degli En
Locali (T.U.E.L.) approvato codecreto legislativo 18 agosto 2000, n. 263uccesive
modificazioni ed integrazioni, dadecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8da
principi contabili generali ed applicati allegati achiamato decreto legislativo
118/2011

2. Esso costituisce un insieme organico di regoldifirate alla rilevazione, ana-
lisi, controllo e rendicontazione dei fatti gestdirche comportano entrate e spesetico
ed oneri, ricavi e proventi ovvero che determinamaoiazioni qualitdve/quantitativ:
degli elementi attivi e passivi del patrimonio taite.

3. A tale fine il presente regolamento stabilisce denpetenze, le procedhie ¢
modalita in ordine alle attivita di programnaze finanziaria, di gestione e
rendicontazione, adwindo un sistema di scritture contabili ritenut@ndo per |
rilevazione dei fatti gestionali che hanno caratf@ranziario, economico e patrimoniale.

4. Ai sensi dell'articolo 152, comma 4 déb.Lgs. n. 267/2000 all'ente s
applicano oltre alle disposizioni sull’ordinameffittanziario e contabile degli enti loc
aventi natura di principi generali con valore dnite inderogabile, quelle deroga
previsti nello stess articolo, quando non diversamente disciplinaté plesent
regolamento ed alle quali espressamente si rinvia.

TITOLO I
IL SERVIZIO FINANZIARIO

Art. 2

Il Servizio Finanziario: funzioni
(Art. 153,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il “Servizio finanziario o di ragioneria”, cosi deito dall’art. 153 deD.Lgs. n
267/2000 si identifica nel nostro ente con il Settore Aiffainanziaried € organizzato
modo da garantire I'esercizio delle funzioni di mtinamento e di gestione dell'attivi
finanziaria del’Ente e piu precisamente:

a. la programmazione e i bilanci;
. la rilevazione e dimostrazione dei risultati di timse;
. la gestione del bilancio riferita alle entrate;
. la gestione del bilancio riferita alle spese;
. il controllo e salvaguardia degli equilibri di bileio;
i rapporti con il servizio di tesoreria e con dtrisagenti contabili interni;
. 1 rapporti con I'organo di revisione economico-fizéaria,;
. la tenuta dello stato patrimoniale e degli inveintar
la tenuta della contabilita ai fini fiscali;
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j. irapporti con la funzione del controllo di ges&om con i servizi dell’'ente.

2. Le articolazioni operative del Servizio econooHimanziario sono strutture
secondo quanto previsto dal regolamento degliiwgfdei servizi.

Art. 3

Il Responsabile del Servizio Finanziario
(Art. 153, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Responsabile del Servizio finanziario, oltae svolgere una funzione
coordinamento delle varie articolazioni del settore

a) é preposto alla verifica di veridicita delle yasgoni di entrata e di compatibilita del
previsioni di spesa da iscriversi nel bilancio dhpsione;

b) e preposto alla verifica periodica dello stato dceatamento delle entrate e
impegno delle spese e piu in generale alla salvaguatdgli equilibri finanzial
complessivi della gestione e dei vincoli di finaqzéblica,;

c) esprime il parere di regolarita contabile sullegmste di deliberazione di Giunta ¢
Consiglio di cui al successivo articolo 4;

d) appone il visto di copertura finanziaria di elsuccessivo articolo 5;

e) e responsabile della tenuta della contabilita Beté nelle forme e nei termini vol
dalla legge e dal presente regolamento;

f) segnala obbligatoraente al Presidente del Consiglio o suo delegat8egretari
Generale, all’Organo di revisione ed alla Corte@enti Sezione Controllo fatti o ¢
di cui sia venuto a conoscenza nell’esercizio déliezioni che possano, a ¢
giudizio, comportare gravi irregolarita di gestiom@rovocare danni all’Ente, noimé
comunica per iscritto I'eventuale verificarsi ditusizioni tali da pregiudicare
equilibri del bilancio, cosi come previsto al stgsieo art. 6;

g) predispone tutti i documenti di programmaziorsé# e2ndicontazione con le modali
previste nel presente regolamento;

h) predispone e sottoscrive, congiuntamente aled@go Generale, i reliconti relativ
all'utilizzo dei contributi straordinari assegnati’Ente con vincolo di destinazien
da parte di altre amministrazioni pubbliche;

i) rende disponibili per i responsabili dei servizil'@nte le informazioni e valutazio
di tipo finanziario ed economigpatrimoniale necessarie per I'esercizio delle
funzioni.

2. Nell’'esercizio di th attivita agisce in autonomia nei limiti di quantiispost
dalla vigente normativa applicabile agli Enti Laced materia di programmazione
gestione delle risorse pubbliche.

3. Al fine di assicurare il funzionamento del Seiwi Finanziario, in casdli
assenza o impedimento del Responsabile del Serkin@nziario, le funzioni vicar
sono assunte ad ogni effetto dal dipendente de#’Eiell’area contabile presente
servizio incaricato dallo stesso.

Art. 4

Il parere di regolarita contabile
(Artt. 49 e 153, c.3).Lgs. n. 267/2000

1. Il parere di regolarita contabile ai sensi @etl’ 49 delD.Lgs. n. 267/200&
espresso dal Responsabile del Servizio Finanzsula proposta di provvedimen
entro 5 giorni dal suo ricevimento.

2. Il parere di regolarita contabile quale dichiwae di giudizio e atto
valutazione deve riguardare:

a) I'osservanza delle disposizioni contabili previsetD.Lgs. n. 267/2000
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b) 'osservanza dei principi contabili generali ed laggii previsti dal D.Lgs. n
118/2011

c) l'osservanza di disposizioni contenute nel preseggelamento;

d) 'osservanza delle procedure tipiche previste dalinamento contabile e finanzia
degli enti locali,anche in riferimento alle competenze degli orgdnidirezione
politica e dei responsabili della gestione e desultati nell’acquisizione
nell'impiego delle risorse finanziarie ed econompadrimoniali;

e) la regolarita della documentazione sotto I'aspettatabile;

f) la disponibilita di un fondo sul capitolo su cuiinlziativa dovrebbe esse
successivamente impegnata,

g) I'osservanza delle norme fiscali;

h) ogni altra valutazione riferita agli aspetti ecomcodinanziari e patrimoniali d
procedimento formativo dell’atto.

3. Le proposte di provvedimento in ordine alle quaér qualsiasi ragione, n
puo essere formulato il parere ovvero lo stesso siarpositivo o che necessiting
integrazioni e modifiche sono reinviate, entro gierni, con motivatarelazione, ¢
servizio proponente.

4. Non costituiscono oggetto di valutazione del jResabile del Serviz
Finarziario le verifiche inerenti il rispetto di normeregolamenti riguardanti aspetti r
contabili per i quali risponde il dirigente che dgosto il parere di regolarita tecnice
cui all’art. 49, comma 1 déb.Lgs. n. 267/2000

5. L'eventuale ininfluenza del parere di regolam@ntabile per le proposte
deliberazione che non comportino spese né presénfutureo altre implicazioni ¢
caratere contabile, economico patrimoniale e fiscalevautata esclusivamente
Resposabile del Servizio Finanziario, il quale, nei caspra esposti, dichie
l'irrilevanza del proprio parere.

6. Il parere &€ sempre espressoforma scritta, sottoscritto e munito di d
inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 5

Visto di copertura finanziaria
(Art. 153, c.5D.Lgs. n. 267/2000

1. Il visto di copertura finanziaria della spesaglsatti di impegno di cui all'ar
153, comma 5 ddD.Lgs. n. 267/200@ reso dal Responsabile del Servizio Fanaio,
entro cinque giorni dal suo ricevimento, e deveaiglare:

a) l'esistenza della copertura finanziaria della spesame previsto nei comn
successivi, sull'unita di bilancio e di P.E.G. miduato nell’atto di impegno;
b) la giusta imputazione al bilancio annuale o plunads;
c) la competenza del responsabile del servizio pramene
d) I'osservanza delle norme fiscali.
2. Nel casadi spesa finanziata dall’avanzo di amministrazidi@esponsabile d

Servizio Finanziario, ai fini del rilascio dell'attazione di copertura finanziaria, d
tener conto dello stato di realizzazione dell’avanedesimo.

3. Non costituiscono oggetto dialutazione le verifiche inerenti il rispetto
norme e regolamenti riguardanti aspetti non pregtam contabili per i quali risponde
dirigente che ha sottoscritto la determinazionengégno di spesa.

4. | provvedimenti in ordine ai quali, per qualsiasigione, non puo ess
rilasciato il visto di copertura finanziaria ovvefo stesso non sia positivo 0
necessitio di integrazioni e modifiche sono reinviate, entre giorni, con motiva
relazione, al servizio proponente.




5. Qualora si verifichino ituazioni gestionali di notevole gravita tali
pregiudicare gli equilibri del bilancio, il Respatmsle del Servizio Finanziario p
sospendere il rilascio delle attestazioni di caperfinarziaria con le modalita di cui
successivo articolo.

6. Il parae e sempre espresso in forma scritta, sottosceittounito di dat:
inserito nell’atto in corso di formazione.

Art. 6

Segnalazioni obbligatorie del responsabile del Serv Finanziario
(Art. 153, c.6D.Lgs. n. 267/2000

1. Il responsabile del Servizio Finanziario € obbligagegnalare i fatti gestion
dai quali possono derivare situazioni tali da pudgiare gli equilibri di bilancio.

2. E obbligato altresi a presentare le proprie valamaove rilevi che la gestiol
delle entrate e delle spese evidenzi il costituirsi dua#ioni, non compensabili
maggiori entrate o minori spese, tali da pregiugicgi equilibri di bilancio.

3. La segnalazione dei fatti gestionali e le valutazali cui ai precedenti comi
possono rigualare anche la gestione dei residui e I'equilibrio bilancio per i
finanziamento della spesa d’'investimento qualora sienatho situazioni che possc
cordurre a squilibri della gestione di competenza ¢ amto residui che, se n
compensate da vagmni gestionali positive, possono determinare\disai di gestion
o di amministrazione.

4. Le segnalazioni dei fatti gestionali, opportunareerdocumentate, e
valutazioni, adeguatamente motivate, sono inviatePeesidente dell’'Unione al
Presidente del Consiglio, al Segretaat’Organo di Revisione ed alla Corte dei C
in forma scritta e con riscontro dell’avvenuto kiceento.

5. La segnalazione ¢ effettuata entro sette giorfé dainoscenza dei fatti.

6. Il Consiglio, ai sensi dellart. 193 ddb.Lgs. n. 267/2000 provvede ¢
riequilibrio entro trenta giorni dal ricevimentolidesegnalazione.

7. Qualora i fatti segnalati o le valutazioni espreasseltino di particolare grata
agli effetti della copertura finanziaria delle spei responsabile del Servizio Fir@aric
puo contestualmente comunicare ai soggetti di lcobma quarto, la sosp&one, co
effetto immediato, del rilascio delle attestaziaiicopertura di cui all'articolo 5 d
presente Regolamento.

8. La decisione di sospendere il rilascio delle attgsni di copertura fianziarii
deve essere motivata con I'indicazione dei pressippid fatto e delle ragioni giuridic!
che hanno determinato la decisione medesima.

9. La sospensione del rilascio dell’attestazi@hecopertura finanziaria opera,
ogni caso, qualora, trascorsi trenta giorni datigngalazioni di cui ai commi precede
gli organi competenti non abbiano adottato i pralmeenti necessari al fine
ricostituire gli equilibri di bilancio.

Art. 7

Casi di inammissibilita e di improcedibilita dell@eliberazioni
degli organi collegiali
(Art. 170, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Le previsioni del Documento Unico di Programmazidb&P) costituiscon
vincolo di coerenza decisionale fai dei successivi provvedimenti della Giunta e
Consiglio. Le deliberazioni di rispettiva competanmon possono, pertantosdostars
dai contenuti programmatici e dagli obiettivi dé&innel DUP, anche per ni
pregiudicare gli equilibri del bilancio previamerstabiliti.

2. La sussistenza del vincolo di coerenza e verificata
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a) dal Segretaripcon riguardo alle proposte di deliberazioni cles espressione
mero indirizzo politico-amministrativo, senza r#& di carattere operativo-
gestionale.Su tali proposte non e richiesto alcun parereutistrio da parte d
responsabili dei servizi;

b) dal Responsabile del servizio di competenza, cguardo alle proposte di delibe-
razioni che, oltre al merito amministrativo (atti rdero indirizzo), incidao anch
sulla discrezionalita operativa del responsabilke s#evizio interessato, il quale
tenuto ad esprimere il proprio parere di regoldetaica,

c) dal Responsabile del Servizio Finanziario, medidhfgoprio parere di redarita
contabile finalizzato ad attestare il mantenimeategli equilibri del bilancio, con ri-
guardo alle proposte di deliberazioni che, in @@ delle previsioni program-
matiche, comportano impegni di spesa o diminuzidnentrate compensabili ¢
maggiori entrate o minori spese.

3. Le proposte di deliberazioni non coerenti con levimioni del DUP pe
difformitd o contrasto con gli indirizzi e le fin&l dei programmi approvati, sono
considerare inammissibili. Quelle che rilevano swsstenza di copertura finanziaga
incompatibilita tra le fonti di finanziamento e fi@alitd di spesa ovvero tra le riso
disponibili (finanziarie, umane e strumentali) e tpielecessarie per la realizzazione
nuovo programma sono da considerarsi improcedibili.

4. L'inammissibilita, riferibile ad una proposta di deliberazione ookt
all'esame ed alla discussione dell'organo delibierap dichiarata dal Presidente
consiglio o dal Presidente, su proposta del Setpetasulla scorta dei peri istruttor
dei responsabili dei servizi.

5. L'improcedibilita, rilevata in sede di espressiodei pareri istruttori sul
proposta di deliberazione, non consente che lagstapmedesima venga esaminata e di-
scussa dall’organo competente. In tal caso la @tapdi deliberazione potrasser
approvata solo dopo aver provveduto, con appositatvata deliberazione dell’'orga
competente, alle necessarie modificazioni dei pnogni e degli obiettivi ed al
conseguenti variazioni delle previsioni del DUPet ldlancio.

TITOLO 111

COMPETENZE IN MATERIA FINANZIARIA E CONTABILE
DEGLI ALTRI SETTORI DELL’ENTE

Art. 8

Competenze dei Responsabili di Settore
(Art. 107, c. 3, lett. d), i) e c. ®.Lgs. n. 267/2000

1. Ai responsabili di servizio, nei limiti dellerfaioni a ciascuno di essi agsate
compete:

a) I'elaborazione, sulla base dei dati in proprio pss® e nel rispetto degli indiri.
formulati dal Presidente dall'assessore delegato, delle proposte deieftiodi
Bilancio, da presentare al Servizio Finanziario;

b) I'elaborazione delle proposte di modificazioredl@ previsioni di bilanio tanto dell
spesa cosi come dell’entrata da sottoporre al 8ervinanziario;

c) l'elaborazione di relazioni sull'attivita svoltai fini della predisposizione del
relazione illustrativa da allegare al rendiconto;

d) 'accertamento dell'entrata ai sensi dell’arkcdl79 del D.Lgs. n. 267/2000e
limmediata trasmissione, al Servizio Finanziartglla documentazione di cui
comma 3 ded stesso articolo di legge, ai fini dell'annotazomnelle scrittur
contabili;

e) la sottoscrizione degli atti d'impegno di spesafinié «determinazioni», di ci

-9 _



all’articolo 183, c. 9 delD.Lgs. n. 267/2000e la loro trasmissne al Servizi
Finanziario con le modalita ed i tempi definiti peésente regolamento;

f) dar corso agli atti di impegno di spesa neletspdell’articolo 191 deTUEL;

g) la sottoscrizione degli atti di liquidazioneadii all’art. 184 deD.Lgs. n. 267/2000
2. | responsabili della gestione dei diversi servieil'&nte collaborano con

Responsabile del Servizio Finanziario rendendoathigpli gli elementi neessari pe

'espletamento delle funzioni di coordinamento estgme complessiva dell’attivi

finanziaria.

3. | responsabili dei servizi rispondono direttameng personalmen
dell'attendibilitd, chiagzza e rigorosita tecnica degli elementi informatres
disponibili, anche ai fini della verifica di verdia delle previsioni di entrata e
compdibilita delle previsioni di spesa di competenzd Besponsabile del Servi:
Finanziario ai sensi dell’art. 153, quarto commbRiégs. n. 267/2000

CAPO I
LA PROGRAMMAZIONE

TITOLOI
| DOCUMENTI DELLA PROGRAMMAZIONE

Art. 9

La programmazione
(Art. 42, c. 2, lett. b) e c. 3, e Art. 48, c2Lgs. n. 267/2000

1. La programmazione rappresenta il processo di aralialutazione, nel rispe
delle compatibilita economicfiranziarie, della possibile evoluzione della gmst
dell'ente e si conclude con la formalizzazione elelécisioni politiche e gestiali che
danno contenuto ai piani e programmi futuri.

2. 1l Consiglio, quale organo di indirizzo e di codlop € soggetto titolare de
programmazione in conformita a quanto dispongofoULE.L., il D.Lgs. n. 118/201%
lo statuto dell’Ente.

3. Partecipano alla programmazione la Giunta, il dege i responsabili d
servizi, le associazioni ed altri enti in conforanidlle norme contenute nello sta
dell’Ente e nei regolamenti attuativi dello stesso.

4. Gli strumenti della programmazione di mandato sostituiti:

a) dal documento sulle linee programmatiche di mandato

b) dalla Relazione di inizio mandato;

c) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P gziane strategica (SES).
5. Gli strumenti della programmazione triennale soostituiti:

a) dal Documento Unico di Programmazione (D.U.P.)zise operativa (SEO);

b) dal bilancio di previsione;

C) da tutti i documenti di programmazione settoriakevgsti dalla normativa vigente.

6. Gli strumenti di mandato e di programmazioneosoedatt nel rispetto de
Principio contabile applicato concernente la progreazione di bilancio (allegato n. -
alD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni).
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Art. 10

Costruzione e presentazione degli strumenti di pwogmazione di bilancio
(Art. 170, c. 1, Art. 174D.Lgs. n. 267/2000

1. Entro il 30 giugno sulla base delle risultanze abiit del rendiconto approva
della relazione sulla gestione di cui all'articd81 delTUEL e della relaione sullc
stato di conseguimento degli obiettivi Strategidi @perativi dell’anno piedente, |
Giunta predispone la proposta di Documento urdcd’rogrammazione (DUP) e
sottopone all’approvazione del Consiglio.

2. Entro il 31 luglio di ciascun anno, il Consiglio@pva il DUP.

3. Entro il 30 agosto di ciascun anno, i Responsahifbettore, sulla base de
direttive della Giunta, nel rispetteelie linee programmatiche e degli obiettivi di @l
comma 1, e sulla base delle indicazioni metodolagidel Segretario e del response
del Servizio Finanziario, formulano, in collabo@ze con i Responsabili di Serviz
una o piu proposte alternative gestionali evidamdmaper ciacuna di esse i dive
livelli di utilizzo delle risorse umane, strumemta finanziarie necessarie, con
indicazioni da inserire nel PEG, nel bilancio e DeIP.

4. Entro il 30 settembre il responsabile della progreemone dei lavori pubblic
nel rispetto dei limiti di indebitamento comunicadal responsabile del Servi
Finarziario, predispone il Piano degli investimenti dii @ll’articolo 14 del presen
regolamento ed il Programma triennale dei Lavoblpigi, eli sottopone all’adozior
della Giunta.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario, sullaébdslle proposte come so
definite e delle notizie, dati ed atti in suo p@sse elabora entro il 5 ottobre uno sohe
di “bilancio aperto”, annuale e pluriennalela sottoporre allesame congiu
dell’'organo esecutivo e dei responsabili dei serper la valutazione necessaria
definizione negoziata dei programmi, degli obiettiv gestione e delle dotazioni fi-
nanziarie assegnabili a ciascun servizio.

6. Entro il 15 novembre, la Giunta esamina e approva, @eliberazione,
progetto di bilancio, corredato dell’eventuale nditaggiornamento al DUP.

7. Entro lo stesso termine, gli elaborati relativiBalancio di Previsione di cui
comma precedente e i relativi allegati sono trasmalsRevisore per il pare di cu
all'art. 239, comma 1 delecreto legislativo n. 267/2000

8. Il Revisore provvede a trasmettere al Presidénparere di cui al precedel
comma entro e non oltre venti giorni dal ricevineedela documentazione cosi co
riportato nel comma precedente.

9. | documenti previsionali con gli allegati che vi rdieriscono e la relaziol
dell’organo di revisione sono trasmessi ai capigouponsiliari, a cura del segretario
entro i due giorni successivi alla presentazioriadelazione dell'organo di revisior
Contemporaneamente gli elaborati sono depositassor I'ufficio di segreteria
disposizione dei consiglieri che ne potranno premdasiacne negli orari di ufficio
richiederne copia. Dell’avvenuto deposito e datmaoicazione dal Segretario a tut
consiglieri anche ai fini della presentazione derguali emendaenti agli schemi «
bilancio predisposti dall’organo esecutivo.

10. Le proposte di emendamento, presentate dai Camsiglidalla Giuntasonc
formulate in forma scrittantro quindici giorni dal deposito degli atti dii @ precedent
comma 9 e non possono determinare squilibri dnbita

11. Si applicano le ipotesi di improcedibilitd e di minissibilitd previste all’ar
7 del presente regolamento.

12. Allesame preliminare degli emendamenti provvede Hresidente o
I'Assessore alle Finanze, previo parere del Regisdel dirigente compettne, per g
aspetti economici e finanziari, del ResponsabileSéevizio Finanziario.
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13. Gli emendamenti esaminati sono comunicati ai cdiesige posti in votazior
prima dell’approvazione del bilancio. Non possossege in vtazione emendamenti ¢
determinano squilibri di bilancio e presentanoargre negavo del Responsabile ¢
Servizio Finanziario e/o dell’organo di revisione.

14. Non sono ammessi emendamenti presentati in aula coeto dell
discussione.

15. Lo schema di bilancio annuale, unitamestetutti gli allegati che vi
riferiscono, ivi compresi la relazione dell'organo diisene, gli emendamenti e«
relativi paeri, sono depositati presso l'ufficio di segredeentro la data di inv
dell’avviso di convocazione del Consiglio per I'appazione di competenza nel risjoet
del termine di legge.

16. In caso di differimento del termine per la delilmoae del bilancio ai ser
dell’art. 151, comma 1 ddD.Lgs. n. 267/2000i termini di cui al presente articolo
intendono corrispondentemente prorogati.

17. Ai sensi dell’articolo 174, comma 4 d@UEL il responsabile del Serviz
Finanziario, dopo I'approvazione del Bilancio, neacla pubblicazione nel sito internet.

TITOLO I
LA PROGRAMMAZIONE DI MANDATO

Art. 11

Relazione di inizio mandato
(Art. 4-bis,D.Lgs. n. 149/2011

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedesdigere la Relazione
inizio mandato e la sottopone alla sottoscrizioaeRtesidente erdr90 giorni dall’inizic
del mandato.

2. La relazione deve contenere, nel rispetto di quantwisto dall’art. 4vis de
D.Lgs. n. 149/2011tutti gli elementi sufficienti per verificare Etuazione fnanziaria
patrimoniale e la misura dell'indebitamento oltteeal rispetto dei vincoli di finan:
pubblica imposti dalla legislazione vigente.

3. La relazione, oltre ai contenuti richiamati nei eomprecedenti, dov
contenere le linee programmatiche relative allerdz ai progetti da realizzare nel sor
del mandato, articolate per missioni.

1. | contenuti della Relazione dhizio mandato costituiscono elementi esser
della Sezione Strategica del Documento Unico dgRimmazione (D.U.P.).
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TITOLO 111
IL DOCUMENTO UNICO DI PROGRAMMAZIONE

Art. 12

Documento Unico di Programmazione (D.U.FY)
(Art. 170,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il D.U.P. si collega al documento degli indiriz2mgerali di governo approt@
dal Consiglio, ai sensi dell’art. 42, comma 2 Bdlgs. n. 267/200@d alla R&azione d
inizio mandato di cui all’articolo precedente.

2. Il Documento Unico di Programmazione ha caratteneegale e costitace i
guida strategica ed operativa dell’ente.

3. Esso é redattmel rispetto di quanto previsto dal principio apatd dell
programmazione di cui all’allegato n. 4.1 dekreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
e successive modificazioni.

4. Entro il 15 novembre di ciascun anno, con lo schdimgelibera del bilancio
previsione finanziario, la Giunta presenta al Cginsila nota di aggiornamemtde
Documento Unico di Programmazione.

Art. 13

La programmazione degli enti strumentali
(D.Lgs. n. 118/2011all. 4/1, punto 4.3)

1. All'interno della Sezione Operativa del Documentoidd di Programmaziont
deve essere definita la programmazione degli entiegli organismi strumentali
specificando gli indirizzi e gli obiettivi facengparte del Gruppo Amministrazio
Pubblica Locale.

2. Detta programmazione avvienel rispetto di quanto previsto nel punto 4.2
Principio Contabile applicato alla programmazionew all’allegato n. 4.1 dedlecret
legislativo 23 giugno 2011, n. 11& particolare, sulla scorta degli indirizzi ¢enut
nel D.U.P.:

a) gli enti strumentali in contabilita finanziaria pispongono entro il 31 luglio:
« il Piano delle attivita o Piano programma, di daralimeno triennale;

* il bilancio di previsione almeno triennale, predisfp secondo lo schema di
all'allegato n. 9 aD.Lgs. n. 118/201;1

« il bilancio gestionale o il piano esecutivo di gese, cui sono allegati, nelspettc
dello schema indicato nell’allegato n. 1Ppiiospetto delle previsioni di entrata
titoli, tipologie e categorie per ciascuno deglinaconsiderati nel bilancio
previsione, e il prospetto delle previsioni di spg®er missioni, programmi
macroaggregati per ciascuno degli anni consideetbilancio di previsione;

* il piano degli indicatori di bilancio (se l'ente pgrtiene al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo Icomma 2 dellalegge 3.
dicembre 2009, n. 196

b) gli enti strumentali in contabilita civilistica ptspongono entro il 31 luglio:

i. il Piano delle attivita o Piano programma, di daratmeno triennale, definito
coaenza con le indicazioni dell’ente capogruppo. &sadi attivazione di nuc
servizi é aggiornato il piano dellgttivita con la predisposizione di un’appo
sezione dedicata al piano industriale dei nuowiser

ii. il budget economico almeno triennale. Gli enti app#enti al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo tomma 2 dellalegge 3.
dicembre 2009, n. 19@llegano al budget il prospetto concernentepartizione
della propria spesa per missioni e programmi, apagmata dalla corrisponde
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classificazione secondo la nomenclatura COFOG dors#o livello, di cui
all'articolo 17, comma 3 del presente decreto;

iii. le eventuali variazioni al budget economico;

iv. il piano degli indicatori di bilancio (se l'ente @grtiene al settore de
amministrazioni pubbliche definito dall’articolo tomma 2 dellalegge 3.
dicembre 2009, n. 196

TITOLO IV
IL BILANCIO DI PREVISIONE

Art. 14

[l bilancio di previsione
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilancio di previsione finanziario, elaboratalla base delle linegtrategich
contenute nel D.U.P. é deliberato osservangwoincipi contabili generali e applic.
allegati aldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

2. Esso e redatto nel rispetto del modello di dialeegato n. 9 delD.Lgs. n
118/2011e successive modificazioni, comprendelgeprevisioni di competenza e
cassa del primo esercizio del periodo consideral® grevisioni di competenza de
esercizi successivi.

3. Le prevwsioni sono elaborate in coerenza con il princigienerale n. 1
dell’Allegato n. 1 delD.Lgs. n. 118/201% successive modificazioni (pcipio delle
competenza finanziaria) e rappresentano le engdte spese che si prevede sari
esigibili in ciasscuno degli esercizi considerati, anche se laivalabbligazione e sorta
esercizi precedenti. Esse sono determinate esalusmte in relzione alle esigen
funzionali ed agli obiettivi concretamente perseduinel periodo cui si riferisce
bilancio di previsione finanziario, restando esalusgni quanficazione basata ¢
criterio della spesa storica incrementale. In paldire:

a) la previsione delle entrate rappresenta quanto niiemistrazione ritiene di pot
ragionevolmente accertare in ciascun esercizioecopiato nel bilancio, anche
rispetto dei principi contabili generali dell'at@ibilita e della congruita;

b) la previsione della spesa € predisposta netttislei principi contabili generali del
veridicita e della coerenza, tenendo conto:

— per quelle in corso di realizzazione, degli imgegia assunti a seguito
obbligazioni giuridicamente perfezionate, esigib#gli esercizi considerati;

— per quelle di competenza, che gli stanziamentralovo essere quantificati ne
misura necessaria per lo svolgimento delle attwitaterventi che. sulla base di
legislazione vigente daranno luogo, ad obbligaziesgibili negli eserciz
considerati nel bilancio di previsione. L'esigikdlidi ciascuna obbligazione
individuata nel rispetto del principio applicato dellantedilita finanziaria, di ci
all'allegato n. 4.2 atlecreto legislativo n. 118/2011

Art. 15

Iscrizione del risultato di amministrazione
(Art. 187,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'avanzo di amministrazione puo essepplicato al bilancio nel rispetto
vincoli in cui é distinto, ai sensi dell’art. 18éldD.Lgs. n. 267/2000

2. Ai sensi dell'art. 187, comma 3-bis dBlLgs. n. 267/2000'avanzo d
amministrazioe non vincolato non puo essere utilizzato nel ¢aswi I'ente si trovi it
una delle situazioni previste dagli articoli 195282, fatto salvo I'utilizzo per
provvedimenti di riequilibrio di cui all’articolo93.
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3. Il disavanzo di amministrazione ade¢o ai sensi dell'articolo 186,
immediatamente applicato all’esercizio in corso di gewt contestualmente alla delib
di approvazione del rendiconto.

4. Per la copertura del disavanzo di amministrazijpossono essere utilizzate,
I'anno in coso e per i due successivi, tutte le entrate, coazane di quelle provenie
dall’'assunzione di prestiti e di quelle aventi sfieg destinazione per legge.

5. Le entrate derivanti da alienazione di beniipatniali possono essere destma
solo alla copertura di squilibri del bilancio intiegenti.

Art. 16

Fondo di riserva
(Art. 166,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte corrente del bilancio di previsienprecisamente nella Missione

“Fondi e Accantonamenti” e iscritto uorfdo di riserva di importo non inferiore ¢
0,30 per cento e non superiore al 2 per centootilet delle spese correnti inizia¢nte
previste in bilancio.

2. Nel caso in cui I'ente si trovi in una delleusizioni previste dagli articoli 19¢
222 delD.Lgs. n. 267/2000il limite minimo previsto dal comma 1 é stabilitelle
misura dello 0,45 per cento del totale delle speseenti inizialmente previste
bilancio.

3. Il fondo di riserva e utilizzato, per la metdldetarziamento, per integrare
dotazione degli interventi di spesa corrente le previsioni risultino insufficien
rispetto agli obiettivi. L'altra meta dello stanzianto é riservata alla copertura
eventuali spese non prevedibili, la cui mancatatefizione comporterebbe danni ¢
all’Ente.

4. | prelevamenti di somme dal fondo di riserva csaaffettuati fino al 3
dicenbre, con deliberazione della Giunta, sulla basandi relazione del Responsa
del Servizio Finanziario da allegare.

5. Le deliberazioni di cui al comma precedente smraunicate al Consiglio &o
sessanta giorni dall'adozione. Per le deliberazibbrisiunta adottate nell’ultimo briestr
dell’anno, la comunicazione é effettuata entrorian@ seduta dell’anno successivo.

6. Con eliberazione di variazione al bilancio, da adottargro il 30 novembre
ciascun anno, il fondo di riserva puo essere atlia per listituzione di nuove un
elementari di spesa. Con le medesime modalitatezame del fondo di riserva puo es-
sere incrementata fino al limite massimo del duecpato del totale delle spese reotti
inizialmente previste in bilancio.

Art. 17

Fondo di riserva di cassa
(Art. 166, c. 2-quateD.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsioe, nella Missione “ Fondi e Accantonamenti” € itta
un fondo di riserva di cassa di importo non infexiallo 0,20 per cento del totale d
spese finali inizialmente previste in bilancio.

2. | prelevamenti di somme dal fondo di riservacseffettuai fino al 31 dicembr
di ciascun anno con deliberazione della GiuntaJasblase di una relazione
Responsabile del Servizio Finanziario da allegare.

Art. 18

Fondo Pluriennale Vincolato - Entrata
(Art. 3, c. 5D.Lgs. n. 118/2011
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1. Nella parte entrata, con riferimento a ciascunazerconsiderato nel bilao,
prima degli stanziamenti riguardanti le entratRélsponsabile del Servizio Finanzi
provvede ad iscrivere le voci relative al fondor@anale vincolato.

2. L’'ammontare complessivo del fondo iscritto in etdradistinto in par
corrente e in c/capitale, & pari alla sommatoria dagtiantonamenti riguardanti il for
stanziati nella spesa del bitao dell'esercizio precedente, nei singoli prograndi
bilancio cui si riferiscono le spese.

Art. 19

Fondo Pluriennale Vincolato - Spesa
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Nella parte spesa del Bilancio, con riferimento iasiin programma,
Responsabile del Servizio Finanziario, provvede iscrivere nella voce Fon
Pluriennale Vincolato:

a) la quota di risorse accertate negli esercizi precgdhe costituiscono la copeara d
spese gia impegnate negli esercizi precedemntuedlo cui si riferisce il bilancio
imputate agli esercizi successivi. In tal casoesponsabile del Sario Finanziaric
provvede autonomamente ad iscrivere i valori diarmlo sulla base c
cronoprogramma vigente;

b) le risorse che si prevede di accertare nel corB@skycizio, destinate a costire le
copertura di spese che si prevede di impegnareonsb dell’esercizio cui si rifesce
il bilancio, con imputazione agli esercizi succeisdn tal caso il Responsabile
Servizio Finanziario vvede autonomamente ad iscrivere i valori dirwla sulle
base del cronoprogramma trasmesso dal responsabservizio competente.

2. Nel caso di spese per le quali non sia possibileergenare in fase
costruzione del bilancio I'esigibilita nel g dei vari esercizi, o di investimenti priv
cronoprogramma, il Responsabile del Servizio Finanzigotra iscrivere, nel prin
anno, I'intera somma nel documento di bilanciofF@mtdo Pluriennale Vincolato relat
alla missione ed al programma cui si riferisceplass,, e nel PEG nello specificqitalo
di spesa che si € programmato di realizzare, aseh®n risultano determinati i tem
le modalita.

Art. 20

Fondo Crediti di dubbia esigibilita
(Art. 167,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di previsione, nella missione “Fondi A&ccantonamenti
allinterno del programma “Fondo crediti di dubbiasigibilita” €& stanzial
I'accantonamento al fondo crediti di dubbia esig#yiil cui ammontare & determinatc
considerazione dell'importo degli stanziamenti dirata di dubbia e difficile esazie
secondo le modalita indicate nel principio appbcdella contabilita finanziaria di ¢

all'allegato 4.2 abecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modifizeni.

BN

2. La determinazione del Fondo e effettuata dal Resgule del Servizi
Finanziarioche sceglie la modalita di calcolo della media peiscuna tipologia
entrata o per tutte le tipologie di entrata, ngpeito dei criteri coenuti nell’esempio |
5, riportato in appendice, del principio si cui'alegato 4.2 aldecreto legislativo 2
giugno 2011, n. 11®i detta scelta da motivazione nella nota integazal bilancio.

3. Il Responsabile del Servizio Einziario, qualora ne ravvisi I'esigenza,
effettuare svalutazioni di importo maggiore a qugtireviste dal punto precede
dandone adeguata motivazione nella nota integratitdancio .

4. L’accantonamento al fondo crediti di dubbia eslgéd non € oggetto ¢
impegno e genera un’economia di bilancio che cadl nel risultato
amministrazione come quota accantonata.

5. Il Responsabile del Servizio Finanziario verificei termini previsti d:
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principio si cui all’allegato 4.2 alecreto legislativo 23 giugno 2011, n. lA8corrett
guantificazione e laongruita del fondo crediti di dubbia esigibilitansplessivamen
accantonato sia nel bilancio sia nellavanzo d’amstiazione. Fino a quando il for
crediti di dubbia esigibilita non risulta adegudtBesponsabile del Servizio Finand@a
esprime parere negativo sugli atti che prevedonatilifzo dellavanzo c
amministrazione.

Art. 21

Altri fondi accantonamento
(Art. 167, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel bilancio di pevisione, nella missione “Fondi e Accantoname
all'interno del programma “Altri fondi”, sono staiati specifici accantonamenti relai
ad ulteriai fondi riguardanti passivita potenziali, sui guabn € possibile impegnar:
pagare. In particolarelovranno essere previsti accantonamenti per “fargthi spes
legali”, “fondo rischi per escussione garanzie”.

2. A fine esercizio, le relative economie di bilana@onfluiscono nella quo
accantonata del risultato di amministrazione, a2#dbile ai sensdi quanto previst
dall'articolo 187, comma 3 dél.Lgs. n. 267/2000

3. Quando si accerta che la spesa potenziale non puoverificarsi, i
responshile del Servizio Finanziario provvede a liberasd dincolo la corrisponder
guota del risultato di amministrazione.

Art. 22

Allegati al bilancio e Nota integrativa
(Art. 172,D.Lgs. n. 267/2000

1. Al bilancio di previsione sono allegati i documeptevisti dall’'art. 172 d
TUEL.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario provvedla &oro compilazione €
alla verifica della coerenza dei dati inseriti gginaltri documenti di bilancio ltre che
all'attendibilita e correttezza delle informazianiessi contenuti.

Art. 23

Conoscenza dei contenuti del Bilancio e dei sudeghti
(Art. 162, c. 7D.Lgs. n. 267/2000

1. Al fine di assicurare ai cittadini e agli orgami di partecipazione
conoscenza dei contenuti significativi del bilanao dei suoi allegati I'entepuc
predisporre forme di consultazione della popolazion

2. Inoltre il bilancio annuale e i suoi allegati possoessere illustrati in mo
leggibile e biaro per il cittadino, in apposito notiziario edianche in formato wek
cura dell’ente e reso pubbilico.

3. Delliniziativa di cui al comma precedente deve egss data adegu:
pubblicizzazione.
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TITOLOV
IL PIANO ESECUTIVO DI GESTIONE

Art. 24

Il piano esecutivo di gestione
(Art. 169,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il piano esecutivo di gestione, inteso quale stmim@perativanformativo ¢
di controllo dell’attivita gestionale, costituistatto fondamentale che realizza il rac-
cordo tra le funzioni di indirizzo politico-ammitiativo espresse dagli organi di go-
verno e le funzioni di gestione finalizzate a rzedre gli obiettivi programmati, spaiti
alla struttura organizzativa dell’ente. Esso coite il documento che perrtestd
declinare in maggior dettaglio la programmazionerapva contenuta nell’appos
Sezione del Documento Unico di Programmazione P)U.

2. Il piano esecutivo di gestione:

a) e redatto per competenza e per cassa con rife@nairimo esercizio consdatc
nel bilancio di previsione;

b) é redatto per competenza con riferimento a tuteggrcizi considerati nellancio d
previsione successivi al primo;

c) ha natura previsionale e finanziaria;
d) ha contenuto programmatico e contabile;
e) puo contenere dati di natura extracontabile;

f) ha carattere autorizzatorio, poiché definisce laedi guida espresse d;
amministraori rispetto all’attivita di gestione dei respoh8adei servizi e poiché
previsioni finanziarie in esso contenute costitorsr limite a@li impegni di spes
assunti dai responsabili dei servizi;

g) ha un’estensione temporale pari a quella del bitadicprevisione;

h) ha rilevanza organizzativa, in quanto distinguesponsabilita di indirizzo, gestie
e controllo ad esso connesse.
3. Il piano dettagliato degli obiettivi di cui aFticolo 108, comma 1 délUEL e il
piano della performance di cui all’articolo 10 delcreto legislativo 27 ottobre 2009
150, sono unificati organicamente nel Piano Esecuiv@estione.

Art. 25

Struttura e caratteristiche del piano esecutivogistione
(Art. 169, c. 2 e 3-bis, Art. 165, c.B,Lgs. n. 267/2000

1. Il P.E.G. e redatto secondo la struttura e le taiatiche evideriate ne
Principio Contabile Applicato alla programmazion@&dancio, punti da 10.1 a 10.4.

2. Per ciascun Centro di responsabilita il Piano Esezudi Gestione dovi
individuare:

a) il responsabile;

b) gli obiettivi di gestione raccordati con le Missi@d i Programmi del Bilancio e ¢
DUP;

c) gli indicatori per il monitoraggio del loro raggigimento;

d) i capitoli di entrata e di spesa adottando il meadessistema di classificazione de
entrate e delle spese del bilancio con l'ultereméolazione:

- delle entrate in categorie;apitoli, ed eventualmente in articoli, second
rispettivo oggetto;

- delle spese in macroaggregati, capitoli ed evemteiaie in articoli;
e) le dotazioni di risorse umane e strumentali, madidiassegnazione del persona
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delle risorse strumentali .

3. Qualora il Piano Esecutivo di Gestione non aogée per particolari dotazic
finanziarie, le direttive che consentano I'esewidei poteri di gestione da parte
responsabile del servizio, dovra essere integ@iappositi atti della Giunta.

Art. 26

Adozione del PEG
(Art. 169, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. La proposta di Piano Esecutivo di Gestione @rdasa base della formazic
degli strumenti di bilancio ed é redatta insiemen cib Documento Wico di
Programmaione, il bilancio e con le modalitd indicate aflieolo 10 del presen
regolamento.

2. Il Segretario Generale, avvalendosi della coltabione dei digenti e de
responsabili dei servizi, propone all'organo eseoutl PEG per la sua defizione e
approvazione.

3. Entro il termine di venti giorni successivi alligliberazione del bilancio
previsione annuale la Giunta adotta il Piano Esezuli Gestione che costituisce att
indirizzo politico-amministrativo e direttiva nebfronti dei responsabili dei settori.

Art. 27

Adozione del PEG in esercizio provvisorio
(Art. 163,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nel caso di proroga, con norme statali, del ternpi@ela deliberazione del bi-
lancio di previsione in un periodo successivo @iltio dell’esercizio finanziario di rife-
rimento, al fine di legittimare gli atti di gestierda porre in essere fin dal mome
iniziale del nuovo esercizio finanzia, la Giunta, con apposita deliberazione
adottarsi entro il 10@nnaio, assegna ai responsabili dei servizi i chlt entrata e (
spesa previsti sul bilancio per la seconda an@yala utilizzare nei limiti e secondc
modalita stabilite dall’articolo 163, comma 3 diglcreto lgislativo 18 agosto 2000,
267.

TITOLO VI
LE VARIAZIONI DI BILANCIO E DI PEG

Art. 28

Variazioni di bilancio
(Art. 175, c. 1-4D.Lgs. n. 267/2000

1. Il bilando di previsione pu0 essere variato nel corso esdfcizio sia cc
riferimento agli stanziamenti di competenza che aginhmsamenti di cassa, con
modalita e le competenze previste nell’articolo #iébr.U.E.L.

2. Nelle variazioni di bilancio vanno rispettafpiincipi del pareggio finanziari
nonché tutti gli equilibri stabiliti in bilancio pda copertura delle spese correnti e
finanziamento degli investimenti.

3. Le proposte di variazione sono predisposte @mipansabili dei servi
interessati utilizzando I'apposito modulo. La pref@odeve essere trasmessa al 3ervi
Finanziario che, entro dieci giorni, provvede a dBporre apposita deliberdi
variazione.

4. La Giunta puo disporre variazioni di bilanciosansi dell’art. 42, comma 4 «
D.Lgs. n. 267/2000in via d'urgenza con deliberazione da sottopareatifica de
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Consiglio, a pena di decadenza, entro imiee di sessanta giorni dall’adozione
comurgue, entro il 31 dicembre dell’anno in corso, anshe tale data non sia scadu
termine predetto.

5. La proposta di ratifica e predisposta entroidigarni dall'approvazione di ¢
al punto precedenteatl Responsabile dei Servizi Finanziari, correda¢o mhreri d
legge, evidenziando con apposita relazione, andhesvgntuali rapporti giuridic
eventualmente gia sorti.

6. Il Consiglio, nel caso in cui dinieghi totalmerd parzialmente la ratifica, atot
i provvedimenti ritenuti necessari nei riguardi degdporti eventualmente sorti sulla t
della deliberazione non ratificata.

Art. 29

Variazioni di bilancio da parte della Giunta
(Art. 175, c. 5-bis e 5-teD.Lgs. n. 267/2000

1. La Giunta con propria deliberazione, oltre alleiazpni di PEG di cui all’ar
33 del presente regolamento, approva le variazionibithncio non aventi natu
discrezionale che si configurano come meramentdicapipe delle decisioni d
Consiglio, cosi come indicate nell’articolo 175puoa 5-bis deD.Lgs. n. 267/2000

2. Di dette variazioni viene data comunicazione al €iglio entro 30 giorni e
comungue, entro il 31 dicembre dell’anno in coesm;he se a tale datamsia scaduto
termine predetto.

Art. 30

Variazioni di bilancio da parte dei responsabileltiespesa
(Art. 175, c. 5-quarter.Lgs. n. 267/2000

1. | responsabili della spesa, con propria spexifiteterminazione, possc
approvare variazioni di bilancio nelle ipotesi icate nell’articolo 175, comma ¢uate
delD.Lgs. n. 267/2000

2. In tal caso l'esecutivita del provvedimento émudinataal parere positiv
rilasciato dal Responsabile del Servizio Finanaiantro 5 giorni.

3. Di dette variazioni viene data comunicazionepdate del Responsabile
Servizio Finanziario alla Giunta alla fine di ciasdrimestre.

Art. 31

Assestamento del Bilancio
(Art. 175, c.8D.Lgs. n. 267/2000

1. 1. L’'assestamento del bilancio annuale di previsionasiste nella verific
generale di tutte le voci di entrata e di usci@npreso il fondo di riserva, al fine
assicurare il mantenimento effettivo del paregdibithncio attraerso la variazione
assestamento generale.

2. L’assestamento di bilancio e deliberato dal Coisigintro il 31 hglio di
ciascun anno.

3. E facolta della Giunta sottoporre al Consiglio urigriore verifica genera
delle entrate e delle spese, con paréipolriguardo agli stanziamenti delle annu
successive, entro la data del 30 Novembre, oveawdsi la necessita sulla baseldel
informazioni a sua disposizione.

4. Entro gli stessi termini, la Giunta illustra al Gaglio lo stato di attuazione ¢
programmi inclusi nel bilancio annuale di previson
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Art. 32

Debiti fuori bilancio
(Art. 194,D.Lgs. n. 267/2000

1. Almeno una volta con deliberazione da adottangio il 31 luglio di ciascL
anno, il Consiglio dell’'Unione praxede al riconoscimento della legittimita di everi
debiti fuori bilancio ed adotta i provvedimenti egsari per il loro ripiano.

2. Nel bilancio annuale di previsione possono esstnziati appositi fondi pel
finanziamento di debiti fuori bilancigrovenienti da maggiori spese di precec
esercizi derivanti da:

a) sentenze passate in giudicato o sentenze immediatarasecutive;

b) copertura di disavanzi di consorzi, di aziende sbiee di istituzioni nei limiti deg
obblighi derivanti da statut@onvenzione o atti costitutivi, purché sia statpeittat
I'obbligo di pareggio del bilancio di cui all’artido 114 delD.Lgs. n. 267/2000e il
disavanzo derivi da fatti di gestione;

c) ripiano delle perdite, nei limiti e nell@fme previste dal codice civile o da no
speciali, di societa di capitali costituite persiecizio di servizi pubblici locali;

d) procedure espropriative o di occupazione d’'urggezaopere di pubblica utilita;

e) fatti e provvedimenti ai quali non hannoncorso, in alcuna fase, decisioni
amministratori, o dipendenti dell’ente.

3. Per il finanziamento delle spese suddette I'bdgion via principale, utilizz:
per I'anno in corso e per i due successivi, tuteehtrate, ad eccezione di qu
provenientdall’assunzione di prestiti e di quelle aventesiica destinazione per leg
nonché i proventi derivanti dall’alienazione di bgatrimoniali disponibili e da &k
entrate in c/capitale con riferimento a squilibrpdrte capitale.

4. Ove non possa provvedersi con le modalita siopliaate € possibile impiega
la quota libera del risultato di amministrazionetta scelta dovra essere accogn:
da apposita relazione del Responsabile del SerFin@nziario.

5. | dirigenti, al fine di avviarda procedura di riconoscimento del det
dovranno compilare e trasmettere tempestivaments) digci giorni da quando ne sc
venuti a conoscenza, al Servizio Finanziario uaziene sulle ragioni che har
portato alla formazione del debito utilizzando pagito modello.

6. Il Servizio Finanziario provvedera entro diedorgi dal ricevimento del

relazione di cui al punto precedente a predisporre rigpgsta di deliberazione
sottoporre al Consiglio corredato del parere dedj@o di revisione.

Art. 33
Variazioni di peg
(Art. 175, c. 5-biP.Lgs. n. 267/2000

1. Le variazioni al Piano Esecutivo di Gestionecdi all’articolo 169 sono
competenza della Giunta, salvo quelle previste atehma 5-quater dell’art. 175, e
possono essere adottate entro il 15 dicembre di amscuno, fatte salve le variazi
corrdate alle variazioni di bilancio previste al com@dell’art. 175, che possono es:
deliberate sino al 31 dicembre di ciascun anno.

2. Qualora il responsabildi un servizio ritenga necessaria una modificaa
dotazione assegnatagli dall'organo esecutivo, preda stessa con motivata relazi
indirizzata al Presidente.

3. La relazione contiene:

a) le valutazioni del responsabile del servizio dahtpudi vista tecnicagestionale €
economico-finanziario;

b) i dati finanziari sullo stato degli accertamendegli impegni dei capitoli di drata ¢
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di spesa;

c) idati e le notizie sullo stato di attuazione desggammi nonché sulla realizzane
degli obiettivi;

d) le vdutazioni del responsabile del servizio riferitdeatonseguenze in termini

programmi e di obiettivi gestionali che derivandl’daentuale mancata accettaaio
totale o parziale della proposta di modifica.

4. Qualora la proposta di modifica del resgalvile del servizio riguardi me;
finanziai che risultano esuberanti rispetto ai fabbisagmille possibilita di impiego,
Servizio Finanziario propone la destinazione dekerse di bilancio che si rendc
libere.

5. La proposta di modifica puo @me essere riferita unicamente agli obie
gestionali senza prevedere rimodulazione dellazitmta finanziaria.

6. L'organo esecutivo motiva con propria delibevae la mancata accettazior
I'accettazione con varianti della proposta di medifdella dotazione o degli obiettivi.

7. L'organo esecutivo puo richiedere ulteriori daeti elementi integrativi
giudizio al responsabile del servizio o al servin@nziario.

8. La proposta di deliberazione e predisposta etiroi giorni dal Responsdei
del Servizio Finanziario, corredato dei pareriedjde.

9. La deliberazione dellorgano esecutivo & adattentro dieci giorni d
ricevimento della relazione del responsabile deliz®.

Art. 34

Variazioni di peg da parte dei responsabili di sexo
(Art. 175, c. 5-quatrter, lett. aD.Lgs. n. 267/2000

1. | responsabili della spesa, con propria spexifiteterminazione, possc
approvare variazioni di bilancio nelle ipotesi icatie nell’articolo 175, comma duater
lett. a) delD.Lgs. n. 267/200C precisamente le variazioni compensative deld
Esecutivo di Gestione limitatamente ai capitoli diadello stesso codice di quarto live
del piano dei conti.

2. Sono escluse le variazioni deapitoli appartenenti ai macroaggre
riguardanti i trasferimenti correnti, i contributi agihvestimenti e ai trasferimenti
conto capitale, che sono di competenza della Giunta

3. In tal caso I'esecutivita del provvedimento dauinata al parer@ositivc
rilasciato dal Responsabile del Servizio Finanaiaritro 5 giorni.

4. Di dette variazioni viene data comunicazionepdate del Responsabile
Servizio Finanziario alla Giunta alla fine di ciaedrimestre.

CAPO 1lI
LA GESTIONE DEL BILANCIO

TITOLO|
LE ENTRATE

Art. 35

Risorse dell’Ente
(Art. 165,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le risorse dell’Ente sono costituite da tuttemérate che I'Unionéa il diritto d
riscuotere in virtu di leggi statali e regionali,rdgolamenti, di contratti e di ognitad
titolo.

2. Tutte le entrate devono essere iscritte nehbitadi previsione nel loro impot
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integrale.

3. Per tutte le entrate che non siano previstalamdio, rimane impregiudicato
diritto dell’ente a riscuotde e fermo il dovere, da parte dei dipendenti glidegent
incaricati, di curarne I'accertamento e la riscossi

Art. 36

Fasi delle entrate
(Art. 178,D.Lgs. n. 267/2000

1.1l procedimento amministrativo di acquisiziondl dentrate previste nel bilan
annuale di competenza é articolato secondo lenthstiasi dell'accertamento, de
riscossione e del versamento.

2.Le fasi dell’accertamento e della riscossioneosessenziali per tutte le entr:
la fase del versamento e solo eventuale.

3. Per talune entrate le fasi possono esseretondun parte simultanee.

Art. 37

Disciplina dell’accertamento delle entrate
(Art. 179,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'entrata € accertata quando, sulla base dnadodocumentazione, vie
individuatala ragione del credito, il titolo giuridico che qgta il credito, il sogget
debitore, 'ammontare del credito, la relativa sraghin relazione a ciascun eserc
finanziario contemplato dal bilancio di previsiosecondo quanto rip@to dall’art. 17
del TUEL e dal Principio Contabile Applicato alla gestignati da 3.1 a 3.26 (all. 4
delD.Lgs. n. 118/201%® successive modificazioni).

2.1l responsabile del procedimento con il qualengieaccertata I'entrata
individuato nel esponsabile del servizio al quale & assegnatoil @ano Esecutivo |
Gestione, il capitolo a cui I'entrata si riferisced&sso compete anche la responsa
di compleare il procedimento di incasso delle somme ancspatte a residuo sul
stessacapitolo. Il responsabile dei servizio deve opeafinché le previsioni di entre
si traducano in disponibilita finanziarie certe, liquid esigibili sulla base de
indirizzi e delle direttive degli organi di goverdell'ente.

3.1l responsabile del servizio di cui al comma paEmte trasmette al Respdniga
del Servizio Finanziario I'idonea documentazionecdi all’art. 179 delD.Lgs. n
267/2000con proprio provvedimento sottoscritto, datatamarato progressivamente.

4. La trasmissione dell'idonea documentazione anevientro tre giorni d
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elemesdstitutivi dell’accertamento di ¢
all’art. 179 delD.Lgs. 267/2000

5.La rilevazione nelle scritture contabili dell’&tamento di entrata avvien
cura del Responsabile del Servizio finanziarioriggdetto di quanto previsto nel com
3-bis dell'articolo 179 deTUEL.

Art. 38

Riscossione delle entrate
(Art. 180,D.Lgs. n. 267/2000

1. La riscossione delle somme dovute all'ente @adita mediante emissione
ordinativi o reversali di incasso sottoscritti dsponsabile del Servizio Finanziario.

2. Gli ordinativi di incasso sono emessi in modailitformatica.

3. Gli ordinativi di riscossione devono contenetgtet le indicazioni di ci
all'articolo 180, comma 3 ddIUEL ed in particolare riportare:

a) il numero progressivo dell’ordinativo per eseiifinanziario, senza separazione tra
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conto competenza e conto residui;
b) I'esercizio finanziario e la data di emissione;
c) la denominazione dell’Ente;
d) la somma da riscuotere in cifre ed in lettere;
e) I'indicazione del debitore;
f) la causale del versamento;
g) la codifica di bilancio ed il codice SIOPE;
h) le indicazioni per I'assoggettamento o menamafiosta di bollo di quietanza;

i) 'eventuale indicazione: “entrata vincolata”. ¢aso di mancata indicazione, le soen
introitate sono considerate libere da vincolo;

f) l'annotazione *“contabilita fruttifera” ovvero tmtabilita infruttifera”. In caso
mancata annotazione, il Tesoriere imputa le risonsalla contabilita infruttifera;

g) il codice della transazione elementare.

4. Gli ordinativi di riscossione non eseguiti entr81 dicembre dell’anno di emis-
sione sono restituiti dal tesoriere all’ente panbullamento e le relative sorenson:
iscritte nel conto dei residui attivi e concorrorotale titolo, alla determizéone de
risultato contabile di gestione e di amministraeiala chiusura dell’esercizio finan-
ziario di riferimento.

5. Le somme che affluiscono sul conto di tesoreeamite il servizio dei conti cor-
renti postali o altre forme consentite dalla lefgenifico bancario o servizio banoat ¢
altro) sono comunicate all’ente, a cura del teseyientro il quinto giorno seessivo pe
la necessaria registrazione contabile previa eamesilei relativi ordinativi di incasso.

6. Il tesoriere, senza pregiudizio per i dirittilgiate, deve accettare la riscogsto
di somme versate in favore dell’ente senza la pitexe emissione dell’ordinativo
incasso, salvo a darne immediata comunicazionendl’ ai fini della relativa regola-
rizzazione da effettuarsi entro i successivi sdasgiorni da parte del Responsabile
Servizio Finanziario attribuendoli all’eserciziodni I'incasso é stato effettuato.

7. 1l Respmsabile del Servizio Finanziario comunica, entro31 marzo, 3
giugno, 30 settembre e 30 novembre, la situaziceegd @ccertamenti di entrata
compeenti responsabili del procedimento per I'eventwdtevazione delle procedure |
la riscossione cagva delle somme dovute all’ente. | responsal®ii €ervizi, secondo
rispettive competenze, previa costituzione in mdel debitore, provvedono a
complazione di apposito elenco dei debitori insolvertin l'indicazione di tutti g
elementi necessari per la formazione dei ruoli tooatrasmettendone copia al Re-
sponsabile del Servizio Finanziario.

Art. 39

Versamento delle entrate
(Art. 181,D.Lgs. n. 267/2000

1. Le entrate riscosse a qualsiasi titolo dagliafiwati alla riscossione so
integralmente versate alla tesoreria entro il quindmeggiorno lavorativo, salvo diver
termine prescritto da legge, regolamento o delibens.

2. Il versamento e effettuato entro il primo giowrtde successivo nel caso culi
le somme riscosse risultino superiori all'importedro 1.000,00.

3. Le entrate riscosse dal tesoriere sono versgte stesso giorno nelle ca:
dell’'Unione.

4. 1l Servizio Finanziario comunica tempestivameatecompetenti Settori (
ordindivi non riscossi ai fini dell'avvio delle necesgaprocedure per il recupero
credito.
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Art. 40

Residui attivi
(Art. 189,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui attivi le somme accer&at®n riscosse e quelle riscogse
non versate entro il termine dell’esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario vedfigeriodicamente e comunqgt
corclusione del procedimento di riaccertamento ordindei residui di cui all’art. 87 d
presente regolamento che siano teaate tra i residui attivi ai sensi del comm
dell'art. 189 delTUEL esclusivamente le entrate adaér per le quali esiste un it
giuridico che costituisca I'ente locale creditorelld correlativa entrata, esigik
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all'allega
n. 4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

3. Le somme di cui al comma precedente vengonoecoa® nel conto dei rekii
fino a quando i relativi crediti non siano stasicessi e, se del casersati ovvero siar
estinti per prescrizione o venuti meno per le magiodicate al successivo comma.

4. E vigata la conservazione nel conto dei residui atiidomme non accertate
sensi dellart. 179 delTUEL e che comunque non rappresentino crediti eff
dell’Ente. Per eliminazione totale o parziale asidui attivi che vengono riconosciut
tutto o in parte insussistenti per la gia segutrale estinzione, o perché indebitnte «
erroneamente liquidati, o perché riconosciuti agsohente inesigibili, si provvede
seguito di specifiche comunicazioni del responsatidl Servizio competente. A tal f
si applica quanto previsto nel Principio ContabAeplicato alla Gstione di cL
all'allegato 4/2 deD.Lgs. n. 118/2011punto n. 9.1.

Art. 41
Cura dei crediti arretrati

1. Do la chiusura dell'esercizio e non oltre il termirprevisto pe
'approvazione del rendiconto, i singoli responfialche ne hanno dispos
'accertamento per la parte di rispettiva compederdevono curarne la riscossions
tutte le forme consentite dalla legge e verifidareagioni di eventuali ritardi.

TITOLO I
LE SPESE

Art. 42

Spese dell’Ente
(Art. 182 e Art. 191, c. D.Lgs. n. 267/2000

1. Il procedimento amministrativo di effettuazione delle spese autotieza
bilancio deve essere preamdio secondo regole procedimentali che consenta
rilevare distintamente le gaenti fasi dell’attivita gestionale: prenotaziodedla spes:
impegno definitivo, ordinazione delle forniture cegtazioni, liquidazione, ordinamne
di pagamento, pagamento.

Art. 43

Prenotazione dell'impegno
(Art. 183, c. 3, 7 e D.Lgs. n. 267/2000

1. La prenotazione della spdsalo scopo di costituire un vincolo provvisorion
esattamente determinato nell’entisaigli stanziamenti di bilancio e nei limiti dellard
disponibilita, per il tempo necessario al completato delle procedure dispensabi
per l'effettuazione delle spese programmate. Puendersi come prenotazione
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previsione di spesa su specikcldeliberazioni di Giunta completa del parer:
regolarita tecnica, dell’importo e del capitoloct imputare la spesa.

2. La prenotazione dell'impegno € adottata conédeinazione” dei responsal
dei servizi ai quali sono stati affidati i mezandinziari sulla base del bilancio di previ-
sione. Il provvedimento deve contenere l'indicaeiotelle finalitd che si intendo
perseguire, 'ammontare presunto della spesa conldéiv@ imputazione a carico de
competenza del bilancio annuale. Qualora il proiedto costituisca il psppost
giuridico-amministrativo per la stipulazione dei contratl,relativa “determinazione
contrattare” deve contenere le indicazioni previskgl'articolo 192 del decret
legislativo 18 agosto 2000, n. 267

3. Le determinazioni di prenotazione dell'impegdebitamente numerate, data
sottoscritte, sono trasmesse immediatamente aloReapile del Servizio Finanzia
per il rilascio del parere di regolarita contabdetro il quintogiorno successivo
ricevimerto, nonché per le conseguenti registrazioni cohtaln tale sede
Responsabile del Servizio Finanziario effettua dafica del provvedimento sia ai fini
della salvaguardia della coperturagnziaria dell'impegno in corso di formazione, @i
fini del processo formativo di perfezionamento ‘ddlbligazione giuridica c
concludersi entro il termine dell’'esercizio.

4. Gli impegni “prenotati” ai quali, entro il terme dell’esercizionon hanno fati
seguito obbligazioni giuridicamente perfezionatcadute, sono ricmsciuti decaduti
cura del Responsabile del Servizio Finanziario dodatesso combilizzati qual
economie di gestione rispetto alle previsioni ¢atcio cui erano riferiti.

5. Salvo il caso di motivata urgenza, non é cortgeatdottare prenotazioni
spese oltre il termine del 15 dicembre di ciasqumoa

Art. 44

Prenotazione delle spese d’investimento
(Art. 183, c. 3D.Lgs. n. 267/2000

1. Le spese di investimento per lavori pubblici pram®nhegli esercizi successi
la cui gara e stata formalmente indetta, concorrangensi del comma 3 dell’art. ]
del TUEL, alla determinazione del fondo pluriennale vintwla non del risultato
amministrazione.

2. In assenza di aggiudicazione definitiva della garxo I'anno il Reponsabil
del Servizio Finanziario, senza ulteriori atti, proveed rettificare I'impegno prenot:
iscrivendo il suddetto importo nel Fondo Plurieendincolato — parte spese.

3. In assenza di aggiudicazione definitiva della gan&ro 'anno successivo
Responsabile del Servizio Finanziario, con proprisvvedimento, provvede adrrre i
fondo pluriennale di pari importo e a far confluigeeconomie di bilancio nell'avanza
amministrazione vincolato per la riprogrammazioal’idtervento in c/capitale.

Art. 45
Impegno di spesa
(Art. 183,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'impegno costituisce la fase del procedimentopiisa con la quale, a seg
di obbligazione giuridicamente perfezionata & debeata la somma da pagare
soggetto creditore indica la ragione e la relaseadenza viene costituito il vincol
sulle previsioni di bilancio, nellambito della @isnibilita finanziaria accertata ai se
dell'articolo 151 deD.Lgs. n. 267/2000

2. 1l responsabile deprocedimento con il quale viene impegnata la &pe
individuato nel responsabile del servizio al qualesegsato, con il Piano Esecutivc
Gestione, il capitolo a cui la spesa si riferisce. @850 compete anche la responsa
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di completare il proedimento di pagamento delle somme ancora iseritesiduo sull
stesso capitolo.

3. L'impegno di spesa & adottato con “determinaiofl provvedimento de\
contenere la ragione del debito, I'indicazionealstbmma da pagare, il soggetto credito
la scadenza dell’'obbligazione, la specificazioneviteolo costituito sullo stanzamento d
bilancio. Il responsabile che adotta il provveditoedi impegno ha, inoltre, I'obbligo
accertare preventivamente che il programma deieguesiti pagamenti s@mpatibile co
i relativi stanziamenti di cassa e con le regolgdto di stabilita interno.

4. Dovra inoltre contenere specifico riferimentte alerifiche preventive richies
dal comma 8 dell’art. 183 d@lUEL.

5. Il responsabile del servizio di cui al comma cedente trasmette
Respongaile del Servizio Finanziario I'idonea documentamadi cui all’art. 183, c.
del D.Lgs. n. 267/2000con proprio provvedimento sottoscritto, datato wemarat:
progressivamente.

6. La trasmissione dellidonea documentazione anvientro tre giorni d
momento in cui si sono perfezionati tutti gli elerhecostitutivi dd'impegno di cu
all'art. 179 delD.Lgs. n. 267/2000

7. La rilevazione nelle scritture contabili di ingm® di spesa avviene a cura
Responsabile del Servizio finanziario nel rispatioquanto previsto nel comma
dell'articolo 183 delTUEL. In particolare il responsabile del Servizio Finanic
effettua la verifica del provvedimento sia ai fokella salvaguardia della copertura fi-
nanziaria dell'impegno in corso di formazione, siafini del processo formativo
peffezionamento dell’obbligazione giuridica da condwd entro il termin
dell’'esercizio. Ai sensi dell’art. 183 comma 5 pvede a registrareelle scrittur
contabili I'obbligazione quando questa e perfezianaon imputazione all’esercizio
cui viene a scadenza, secondo le modalita prewste principio applicato del
contabilita finanziaria di cui all’allegato n. 4d2| decreto legislativo 23 giugno 2011
118

8. Nel caso in cui il Servizio Finanziario rilevisufficienza di disponibilita
erronea imputazione allo stanziamento di bilanawyero carenza di copertt
finanziaria, la proposta viene restityitantro tre giorni, al Servizio proponente
espressa indicazione dei motivi.

Art. 46
Impegni di spesa ad esigibilita differita
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000
1. Gli impegni di spesa ad esigibilita differita (qeiahd esempio, la realizzaz®o
di un investimento) sono impegnati nell’eserciziccui sorge I'obbligazione e potat
agli esercizi in cui scadono le singole obbligarassive derivanti dal ctratto o dell:
convenzione, sulla base del relativo cronoprogramma

2. In tal caso la determinazione di impegno di spesacudi al comma
dell'articolo precedente dovra contenere ancheipedndicazione dell'imputazior
della spesa ai vari esercizi sulla base di un ggramma allegato.

3. Il Responsabile del Servizio Finziario provvede all'imputazione della sg
con le modalita e gli importi riportati nella deténazione di impegno e nel relat
cronoprogramma di cui al punto precedente, iscdeela restante somma nel Fmn
Pluriennale Vincolato.

4. Nel corso della g#ione, a seguito dell’assunzione di impegni relatigli
esercizi successivi, si prenotano le corrispondgaobte del fondo pluriennale iscri
nella spesa dell’'esercizio in corso di gestionesdde di elaborazione del recainto,
fondi pluriennali vincolati non prenotati costituiscono economia delancio ¢
concorrono alla determinazione del risultato coifeati amministrazione.
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5. Le necessarie variazioni fra gli stanziamenti rigaati il fondo plurienna
vincolato e gli stanziamenti correlavvengono con le modalita riportate nell’artic8it
del presente regolamento.

Art. 47

Impegni di spesa automatici
(Art. 183, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. Con l'approvazione del bilancio e successive viaidze senza la necessitl
ulteriori atti, & costituito impegno sui relatitasziamenti per le spese:

a) per il trattamento economico tabellare gia atttibw@l personale dipelente e per
relativi oneri riflessi;

b) per le rate di ammortamento dei mutui e dei piggtitinteressi di preammortamien
ed ulteriori oneri accessomei casi in cui non si sia provveduto all'impe
nell'esercizio in cui il contratto di finanziamengostato perfezionato;

C) per contratti di somministrazione riguardanti paegini continuative, nei cas cui
limporto dellobbligazione sia definita contrattoeente. Se limport
dell'obbligazione non é predefinito nel contratton I'approvazione del bilancio
provvede alla prenotazione della spesa, per unrmgeari al consumo dell’ultin
esercizio per il quale I'informazione e disponibile

2. Il Servizio Finanziario provvede a registrareimgipegni di cui alle lettere a),
e ¢) subito dopo I'approvazione del bilancio e eledlative variazioni.

Art. 48

Impegni pluriennali
(Art. 183, c. 6D.Lgs. n. 267/2000

1. Gli impegni pluriennali possono essere assieitenpotesi previste dal cane
6 dell’articolo 183 deTUEL.

2. Essisono assunti nei limiti dei rispettivi stanziamedii competenza d
bilancio di previsione, con imputazione agli esercizcin le obbligazioni passive sc
esigibili e sono sottoscritti dai responsabili dervizi ai qali sono stati affidati i mez
finanziari sulla base e nei limiti di quanto prewiglel Piano Esecutivo di Gestione.

3. La determinazione di impegno di spesa pluriemdale contenere 'ammont
complessivo della somma dovuta, la quota di conmzetelell’esercizio in corso, nohé
le quote di pertinenza, nei singoli esercizi sussg@gontenuti nei limiti delle prasioni
del bilancio.

4. Per le spese che hanno durata superiore a gie¢lalancio, il Responsabile «
Servizio Finanziario provvedel&ffettuare apposita annotazione al fine di temeontc
nella formazione dei successivi bilanci degli impieglativi al periodo residuale.

5. Alla registrazione degli impegni della spesa pdirtinenza degli eserc
successivi, provvede d’'ufficio ileé8vizio Finanziario all'inizio di ciascun esercizidopc
I'approvazione del bilancio preventivo.

Art. 49
Liquidazione
(Art. 184,D.Lgs. n. 267/2000

1. La liquidazione della spesa costituisce il pppgIsto necessario per proegs
all'emissione dell’ordinativo di pagamento ed étfiata attraverso tre fasi:

a) La liquidazione tecnica, che consiste nellafioari da parte del responsabile del pro-
cedimento, della regolarita qualitativa e quarititatdella fornitura o prest#one
nonché dei prezzi concordati e delle altre eventgeildizioni contrattuali, sulla sdar
dei buoni d’ordine o atti amministrativi specifidiale verifica puo risultare da L
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relazione, da un verbale, da una certificazioneeoywda un “visto” aposto sull.
fattura,;

b) La liquidazione amministrativa, che consistd’agbzione, da parte del resysabile
del servizio competente, del provvedimento formada il quale, sulla base de
documentazione giustificativa, riconosce il diritoquisito del creditore egpone |
liquidazione in suo favore dell'importo dovuto coferimento all'impegno assunto
al pertinente stanziamento di bilancio;

c) La liquidazione contabile, che consiste nekudla del visto di liquidazione contddj
da parte del Responsabile del Servizio Finanziaeopndo le modalita e nei n&ni
di cui all'articolo 5 del presente regolamentojaskcorta di tutti i documenti giustifi-
cativi fatti pervenire dal responsabile proponente.

2. La nota di liquidazione, sottostto dal responsabile del servizio, & trasme
con tutti i relativi documenti giustificativi ed riferimenti contdili, al Servizic
Finanziario per i conseguenti adempimenti entrayi®ni dal ricevimento dell'idone
documentazione inviata dal creditore ed in essmmewessere indiduati i seguen
elementi:

a) il creditore o i creditori;

b) la somma dovuta;

c¢) le modalita di pagamento;

d) gli estremi del provvedimento di impegno divenasecutivo;

e) il capitolo o l'intervento di spesa al qualestassa € da imputare;
f) l'eventuale differenza da ridurre rispetto alanma impegnata;
g) 'eventuale scadenza,;

h) il visto di liquidazione tecnica di cui all’acblo seguente.

3. La liquidazione puo essere effettuata anche ragopo la firma del responsébi
del servizio competente sul documento contabil¢éallcaso su tale documentovdannc
essere riportati tutti gli elementi di cui al compracedente del presente articolo.

4. | soggetti che assumono e sottoscrivono glidattquidazione sono resporisi
della legittimita e della conformita degli stesbadegge, allo statuto, ai regolantead
agli atti fondamentali dell’'ente.

5. Salvo specifiche disposizioni di legge, non asemtito liquidare somme se 1
in ragione delle forniture effettuate, dei lavaseguiti e dei servizi prestati.

6. Il responsabile del servizio puo procedere alla liquateez di somme correlate
capitdi di entrata accertate ma non ancora incassateaseiin cui non sussistono fi
che fanno venir meno la certezdall'introito. Detta valutazione, che verra ripade
nell'atto, spetta esclusivamente al responsab#escitoscrive I'atto di liquidazione.

7. Le fatture ricevute che non trovino riscontror@golari atti di impegno, o
contratti in precedenza appadi nelle forme di rito, dopo la loro immedi
registrazione, trattenendone una fotocopia, deblessere restituite, entro 15 giqral
fornitore, a cura del Responsabile del serviziosuddetta comunicazione dovra es
inviata per conoscenza, al Revisione ed al Segpetar

8. Alla liquidazione di spese fisse (stipendi, cemg e indennita fisse
personale dipendente, indennita di carica agli anstnatori e consiglieficanoni ¢
locazione e spese previste da contratti regolaenapprovati, pemi assicurativi e ra
di ammortamento di mutui passivi) provwedono daetente i responsabili dei ser
competenti mediante note o elenchi nominativi dawaicare, debitamente sadtwitti,
al Responsabile del Servizio Finanziario non oftrequinto giorno precedente
scadenze.

9. Qualora la spesa definitivamente liquidata tisnferiore all'impegno assuni
il Responsabile del Servizio Finanziario disponeiduzione dellimpegno con conte-
stuale aggiornamento della disponibilita sul reastanziamento di bilancio, insenzi
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di diversa indicazione evidenziata dal responsala@legrovvedimento.

Art. 50

Liquidazione tecnica
(Art. 184, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. L’assunzione in carico dei beni acquistati desgre preceduta da un rigort
accertamento circa I'esatta loro rispondenza altatteristiche tecnicaerceologiche ¢
ai campioni.

2. A fornitura avvenuta, il Servizio che ha riched'acquisto, accerta
corrispondenza qualitativa e quantitativa ihaiteriali forniti con quelli ordinati e la lo
regolare consegna, provvedendo a contestare oggolarita o difetto riscontrato.

3. Le ditte fornitrici devono trasmettere le fagdfacendo riferimento alla relati
ordinazione.

4. Per ogni fattura revuta, il Servizio competente provvede ai seg
adempimenti:

a.controlla se essa sia stata redatta nei modi [teser sia corrispondente a
prestazioni effettivamente ordinate ed eseguite;

b. accerta che siano applicati i prezzi convenuti;

c. verifica la egolarita dei conteggi tecnici e I'osservanza deligposizioni fisca
specifiche in materia.

5. Le medesime modalita indicate ai commi precedemtgono applicate nel ce
di esecuzione di lavori e prestazioni di servizi.

6. Al termine di tale proceday il responsabile del servizio appone il vist
regolarita tecnica sul documento contabile.

7. 1l visto di liquidazione tecnica deve essere aspp entro 10 giorni d
ricevimento dell’Ente della fattura o altro docurteecontabile.

Art. 51

Liquidazione contabile
(Art. 184, c. 3-4D.Lgs. n. 267/2000

1. La nota di liquidazione o in alternativa il dotento contabile, firmati d
responshile del Servizio competente, e inoltrata/o, undtavapposto il visto ¢
regolarita tecrda, al Servizio Finanziario per il controllo di odgrita dell’atto e ¢

conformita rispetto all'impegno.
2. La liquidazione contabile consiste nelle seguentfiche:

a.che la spesa sia stata preventivamente aut@iar@averso apposito atto di ingoe
di spesa esecutivo;

a. che la somma da liquidare rientri nei limiti deftpegno e sia tuttora disponibile;
b. che la fattura o altro documento sia regolare datgdi vista fiscale;

c. che I'obbligazione sia esigibile, in quanto nonp&sa da termine o condizione.

3. Nel caso in cui si rilevino eventuali irregotardell’atto di liquidazione o la ni
corformita rispetto all’atto di impegno, o l'insuffienza della disponibilita rispe
allimpegno assunto, I'atto stesso viene restitait&ervizio proponente, entro tre gigr
con l'indicazione dei provvedimenti da promuoveee la regolarizzazione.

4. Ove non vengano riscontrate irregolafidhbligazione diviene effettivamer
esigibile, e I'atto, munito del visto di regolarit@ntabile,viene trattenuto dal Servi:
Finanziario e registrato contabilmente.

5. Il Presidentepuo disporre che i provvedimenti di liquidazionengans
periodicamente comunicati alla Giunta.
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Art. 52
Reimputazione degli impegni non liquidati
(Punto 6.1 Principio contabile applicato n. 2)
1. Alla fine dell’esercizio, gli impegni contabili noliquidati o non liquidabi

nell'esercizio in corso di gestione sono annullatireimputati nell’esercizio in ¢
I'obbligazione risulta esigibile.

2. La reimputazione degli impegeieffettuata con provvedimento amministra
della giunta entro i termini previsti per 'apprawane del rediconto dell’'esercizi
precedente incrementando, di pari importo, il fongoriennale di spesa, al fine
consentire, nell’entrata degli eseiciguccessivi, l'iscrizione del fondo plurienn
vincolato a copertura delle spese reimputate.

Art. 53

Ordinazione
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ordinazione consiste nella disposizione, intp@rmediante ordinativo
pagamento al tesoriere dell’Ente di provvedereaghmento delle spese.

2. I mandati di pagamento sono compilati e sottttsdal Servizio Finanziario.

3. Il Servizio Finanziario provvede alle operaziatii contabilizzazione e
trasmissione al tesoriertn nessun caso, possono essere emessi mandaijalinpnt
guando i pagamenti gia fatti, sommati al titolo efaettere, andrebbero a superai
stanziamento del pertinente capitolo.

4. 1 mandati di pagamento devono comungue contenere

a) la denominazione dell’Ente;

b) il numero progressivo del mandato di pagamente@percizio finanziario;

c) I'esercizio finanziario e la data di emissione;

d) l'indicazione del creditore o dei creditori o diicper loro € tenuto a rilascic
quietanza, con eventuale precisaziondideEgremi necessari per I'individuazione
richiamati soggetti nonché del codice fiscale difaiva ove richiesto;

e) 'ammontare della somma lorda - in cifre e in ledtee netta da pagare;

f) la causale del pagamento;

g) la codifica di bilancio;

h) missiore, programma e titolo di bilancio, capitolo e avhic su cui effettuare
pagamento;

i) il codice SIOPE,

J) la corrispondente dimostrazione contabile di digpbta dello stanziameto, sia ir
caso di imputazione alla competenza, sia in casoingutazione ai residu
(castelletto);

k) gli estremi del documento esecutivo in base ale@aktato emesso il mandatt
pagamento;

[) 'eventuale indicazione della modalitd agevolatida pagamento prescelta
beneficiario con i relativi estremi;

m)le indicazioni per I'assoggettamento o meno allasga di bollo di quietanza;

n) 'annotazione, nel caso di pagamenti a valere suif@ specifica destinaziol
“Vincolato” o “pagamento da disporre con i fondspecifica destinazione” o al
annotazione equivalente. In caso uiancata annotazione il Tesoriere no
resposabile ed e tenuto indenne dallEnte in ordine albanma utilizzata e a
mancata riduzione del vincolo medesimo;
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0) la data, nel caso di pagamenti a scadenza fissayi imancato rispetto compc
penalita, nella quale il pagamento deve essereigseg

p) 'eventuale annotazione “esercizio provvisorio” apg “pagamento indilazionabile -
gestione provvisoria”;

q) i codici della transazione elementare di cui adlcali da 5 a 7 detlecreto letslativa
23 giugno 2011, n. 118

r) lidentificazione delle spese non soggette al adldr dei dodicesimi di ci
all'articolo 163, comma 5, in caso di esercizioystisorio.

5. Nel caso di spesa che comporta l'allocazionéodeinativo di pagamento
uno stesso capitolo, € possibile emettere un uni@ndato plurimo che indic
separatamente la disponibilita di ogni riga det&sso.

6. Nel caso di pagamento di spese derivanti daigibiributari o di legge, ¢
somme iscritte a ruolo e da delegazioni di pagamegifettuato direttamente dal te-
soriere senza la preventiva emissione del relatmemdato di pagamento, il tesori
deve darne immediata comunicazione al Servizio rfiziaaio per cosentirne |.
regolarizzazione entro i successivi 30 giorni enaoque, etmo il termine del mese
COrso.

Art. 54

Ordinazione di pagamento urgente
(Art. 185,D.Lgs. n. 267/2000

1. Nei casi di scadenze immediate che possano prodiammi all’ente pe
interessi di ritardato pagamento, gervizio competente per la liquidazione tec
eviderzia e segnala al Servizio Finanziario tale situagialmeno 3 giorni prima de
scadenza.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario puo im ¢aki richiedere, con apptei
nota, il pagamento della somma al Tesoriere proandd alla regolarizzazione dabile
con emissione degli ordinativi di pagamento suatrel capitoli entro i successivi
giorni.

Art. 55
Domiciliazione bancaria

1. Nei casi di contratti di somministrazione passere richieatla domiciliazion
bancaria delle fatture presso la Tesoreria.

2. In tal caso le fatture, una volta pagate, saramggette alla liquidazione tecr

e contabile da parte degli uffici precedentementividuati al fine di contestare, 1
modi e nei termini previsti dal contratto, eventuaégolarita.

Art. 56

Altre forme di pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. Con apposito regolamento possono essere disiplimodalita di pagamel
alternative quali tessere peggate e carte di credito. In tal caso il regolamedeve
individuare i1 soggetti abilitati ed i limiti di spa oltre alle forme di controllo.

Art. 57

Intestazione dei mandati di pagamento
(Art. 185, c. 2-3D.Lgs. n. 267/2000

1. 1 mandati di pagamento devono essere emessi direttange favore d
creditori ed in nessun caso per il tramite di amstiatori o dipendenti dell’ente.

2. In capo agli amministratori possono essere emessidati di pagamen
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unicamente per indennita e rimborsi spese ai medesivuti.

3. Nello stesso modo si procede nei confronti dei miileati, salvo che non

tratti di agenti contabili espressamente autorizalamaneggio di danaro. In taletiolo
caso, per spese inerenti il Servizio, viene omessb titolo, il nome e cognome
titolare e ne & solamente indicata la qualificécisfe.

4. Qualora il beneficiario del mandato abbia cosfituitn procuratore p

riscudere o dar quietanza, I'atto di procura o la capigenticata di esso dovra es:
rimesso al Servizio Finanziario cui spetta la pgpdsizione del mandato.

5. | titoli di spesa dovranno essere intestati al itoeel e recare I'indicazione c

sono pagabili con quietanza del creditore stesstelosuo procuratore. Nei manc
successivi si fara sempre menzione di quello & atiato unito I'atto di procura.

6. Nel caso di assenza, minore eta, interdizionelitegone, fallimento o mor

di un creditore tutta la documentazione relativardassere rimessa dagli irgssati ¢
Servizio dellEnte be ha disposto la spesa. | titoli di spesa sarantestati &
rappresentante, al tutore, al curatore od all’eredecdlitore unendo I'atto che atte
tale qualita al mandato di pagamento. L'atto steksoa essere richiamato nei man
successivi.

Art. 58

Il pagamento
(Art. 185, c. 4D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pagamento costituisce la fase conclusiva detg@donento di gestione de

spese, che si realizza nel momento in cui il teseriper conto dell’ente, preede a
estinguere I'obbligazione verso il creditore.

2. Il pagamento puo aver luogo solo se il relativo dea risulta regolarmer

emesso nei limiti dello stanziamento di spesa ddimente capitolo del bilamo. A tale
fine, I'ente deve trasmettere al tesoriere copid lancio approvato e divent
esecutivo, nonché copia di tutte le deliberaziaichiarate o divenute esecutive,
modifica delle dotazioni di competenza del bilancmaale, comprese quelle relativ:
prelevamenti dal fondo di riserva.

3. | mandai di pagamento possono essere estinti, inoltrerictuesta scritta d

creditore e con espressa annotazione riportatenandati stessi, con una delleggent
modalita:

1.

accreditamento in conto corrente bancario o postédstato al creditore. La ricete
postale del versamento effettuato, allegata al em@pndcostituisce quietanza
creditore. Nel caso di venseento su conto corrente bancario, costituisce gzt |;
dichiarazione del tesoriere annotata sul mandatattegtante I'avvenuta @suzion:
dell'operazione di accreditamento;

. commutazione in assegno circolare non trasferdilavore del creditore, da spee

al richiedente con lettera raccomandata con avviso di meento e con spese a ca
del destinatario. In tal caso costituisce quietadebcreditore la dichiazdgone de
tesoriere annotata sul mandato con l'allegato awisicevimento;

. commutazione in vaglia postale ordinario o telagma in assegno postale loca-

lizzato, con tassa e spese a carico del richiedémt&al caso costituisce qunz:
liberatoria la dichiarazione deldmriere annotata sul mandato con l'allegata ri@
di versamento rilasciata dall’ufficio postale.

4. | mandati di pagamento eseguiti, accreditabbmmutati con I'osservanza de

modalita di cui ai commi precedenti, si considerttadi pagati agli effetti del dicarice
di cassa e del conto del tesoriere.

5. I mandati di pagamento, individuali o collettivimasti interamente o parzial-

mente inestinti alla data del 31 dicembrens@ommutati d’'ufficio dal tesoriere
assegni postali localizzati con le modalita indécalla lettera c) del pcedente comn
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Art. 59

Residui passivi
(Art. 190,D.Lgs. n. 267/2000

1. Costituiscono residui passivi le sommepggnate a norma dei preced
articoli e non ordinate, ovvero ordinate e non pagatro il termine dell’'esercizio.

2. Il Responsabile del Servizio Finanziario verifiearipdicamente e, counque
conclusione del procedimento di riaccertamentonandld cei residui di cui all'art. 87 d
presente regolamento, che siano conservati tra i uegidssivi ai sensi del commz
dell'art. 190 delTUEL esclusivamente le spese impegnate per le qualeesn titol
giuridico che costituisca I'ente locale debitorellalecorrelativa spesa, esigik
nell’esercizio, secondo i principi applicati detlantabilita finanziaria di cui all’allega
n. 4.2 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8uccessive modificazioni.

3. Non e ammessa la conservazione nel conto dei residlsomme no
impegnate, entro il termine dell’esercizio nel duiancio esse furono iscritteNor
possono esse altresi conservate tra i residui passivi le spegpegnate, non liquidate
non liquidabili nel corso dell’esercizio.

4. Si applica quanto indicato all’art. 228, comma B¢ gs. n. 267/2000

5. | residui passivi non posso essere utilizzati per scopi diversi da quedi |
quali hanno tratto origine. A tal fine il Respondgabdel Servizio Finanziario pi

rifiutare di aporre il visto di copertura finanziaria su sub i@pe o quello ¢
liquidazione qualora riscontri un diverso utilizdelle suddette somme.

TITOLO I
EQUILIBRI DI BILANCIO

Art. 60

Controllo sugli equilibri finanziari
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto #o la direzione e
coordinanento del Responsabile del Servizio Finanziario ediamge la vigilanz
dell’organo di revisione, prevedendo il coinvolgme attivo degli organi di @verno
del segretario e dei responsabili dei servizi, sdode rispettive responsabilita.

~

2. Il controllo sugli equilibri finanziari € svolto nel rispetto |de disposizior
dell’ordinamento finanziario e contabile degli elattali, e delle norme che regoo il
concorso degli enti locali alla realizzazione degpiettivi di finanza pubblica, nonc
delle norme di attuazione dell’articolo 81 dellasBmizione.

3. Il controllo sugli equilibri finanziari implica ame la valutazione degli effe
che si determinano per il bilancio finanziario 8alte in relazione all’andamer
economico finanziario degli organismi gestionateesi.

Art. 61
Salvaguardia degli equilibri di bilancio
(Art. 193,D.Lgs. n. 267/2000

1. Il pareggio di bilancio é inteso come obiettivo tymsale da preservare ¢
continuita e con riferimento a tutte le componéntnziarie della gestione.

2. L’Ente rispetta, durante la gestione e nelle vaoiaizdi bilancio, il pareggi
finanziario e tutti gli equilibri stabiliti in bilacio per la copertura delle spese corre
per il finanziamento degli investimenti, secondamtegme contabili recate d&l.Lgs. n
267/2000e dal presente regolamento.
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3. Il Servizio Finanziario analizza e aggrega le infazioni ricevute d
responsabili dei servizi e sulla base delle rilemaizdi contabilitd generaldrfanziari
provvede a quanto segue:

a. istruire la ricognizione sullo stato di attuaziates programmi;

b. istruire i provvedimenti necessari per il ripiaregt eventuali debiti di cui all’'art. 1
delD.Lgs. n. 267/2000

C. proporre lemisure necessarie a ripristinare il pareggio qaalodati della gestior
finanziaria facciano prevedere un disavanzo di amstmazione o di gestione, |
squilibrio della gestione di competenza ovveroalgéstione dei residui;

d. proporre le misure necessarie a garantire il diepegli obiettivi del patto di stabilita;
e. proporre le misure necessarie a garantire il diepi limiti d'indebitamento;

f. proporre altresi le misure necessarie per il ripiatel’eventuale disavanzo
amministrazione risultante dal rendiconto approvato

4. L’analisi delle informazioni gestionali ricevudiai responsabili dei servizi riguarde
particolare:

a. per I'entrata, lo stato delle risorse assegnategd thcassi;

b. per l'uscita, lo stato dei mezzi finanziari attifbuai servizi, delle prenotazioni
impegno e degli impegni oltre che dei pagamentiinfermazioni di natura contdbi
sono riferite ai programmi, ai progetti e agli dbie gestionali affidati ai serviz
nonché alle attivita e passivita patrimonidtriauite agli stessi secondo le norme
presente regolamento.

Art. 62

Provvedimenti dell'organo consiliare in ordine arpgrammi
e agli equilibri di bilancio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/2000
1. L'organo consiliare provvede &o il 31 luglio di ogni anno ad effettuare
verifica degli equilibri di bilancio ed in tale casione effettua anche la ricognizi
sullo stato di attuazione dei programmi e degletiii.

2. In tale sede adotta contestualmente con deliberaltgl provvedimenti di ct
all’art. 193, comma 2 dé).Lgs. n. 267/2000

Art. 63

Salvaguardia degli equilibri e assestamento generdl bilancio
(Art. 175, c. 8D.Lgs. n. 267/2000

1. Il processo di controllo e keaguardia degli equilibri di bilancio & insel
contabilmente e gestionalmente nel procedimentofodinazione dell’assestame
generale di bilancio di cui all'art. 175, commae3 d.Lgs. n. 267/2000

2. Le proposte di assestamengenerale di bilancio sono elaborate, sulla
delle risutanze comunicate dai responsabili dei servizi reltagersi del processo di
al primo comma, entro il 15 luglio di ogni anno.

Art. 64

Salvaguardia degli equilibri e formazione del bilaio
(Art. 193, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. | processi di controllo e salvaguardia degliildou di bilancio e di formazion
dell’assestamento generale di cui al precedenteokrtsono inseriti contabilmente
gestionalmente nel pcedimento di formazione del bilancio dell’anno cgsivo e di
relativo quadro di riferimento pluriennale.
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TITOLOIV
IL SISTEMADEI CONTROLLI

Art. 65

Il sistema dei controlli interni
(Art. 147, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L'ente adotta un sistema integrato di contsalli’attivita dell’ente.

2. Il sistema dei controlli si inserisce nel cicella performance di cui all’art.
del D.Lgs. n. 150/200%d é diretto ad assicurare un sistema coerenteffiedce d
programmazione, monitoraggio e misurazione oltre dhrendicontazione dei risultat
dell’'ente e delle risorse umane dell’organizzazione

TITOLOV
DEL SERVIZIO DI TESORERIA

Art. 66

Funzioni del Tesoriere
(Art. 209, c. 1-2D.Lgs. n. 267/2000

1. Il Tesoriere provvede alla riscossione delle eatest al pagamento delle spe
nonché alla custodia dei titoli e dei valori di fig@nza dell’ente, con le moda
indicate all’art. 221 deD.Lgs. n. 267/2000

2. Le riscossioni ed i pagamenti effettuati da ageatitabili secondari o minc
dewono comunque affluire al Tesoriere attraverso sasrenti ed i rimborsi ordini
dall'ente rispettivamente con ordinativi d'incagsdi pagamento.

Art. 67
Affidamento del servizio di tesoreria
(Art. 210, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. Il servizio di tesoreria e affidato mediante q@dura aperta, pre
pubblicazione di bando di gara, secondo la legislazionentg in materia di contre
delle pubbliche amministrazioni.

Art. 68

Rapporti tra Tesoriere e Ente
(Art. 210, c. 2-2-bis e Art. 215, c.d,Lgs. n. 267/2000

1. | rapporti tra la tesoreria e I'Ente sono terddi Responsabile del Servi
Finanziario e sono disciplinati da apposita coni@re che deve prevedere:

a) la durata dell'incarico;

b) il compenso annuo;

c) l'orario per I'espletamento del servizio;

d) 'ammontare della cauzione;

e) lindicazione delle operazioni che rientrano neh&#o di tesoreria;

f) lindicazione dei registri che il Tesoriere devadee;

g) I'obbligo della custodia dei valori di proprietalelle cauzioni prestate all’Ente;
h) I'obbligo di prestarsi alle verifiche di cassa;

i) il regolamento dei rimborsi spese;

j) le valute delle riscossioni e dei pagamenti;
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k) gli interessi attivi sulle giacenze di cassa;

[) il regolamento delle anticipazioni di cassaei relativi interessi ai sensi dell’art. :
delD.Lgs. n. 267/2000

m)il regolamento come sopra, per i prefinanziamantiautui;

n) 'eventuale impegno a concedere finanziamentii€éeper spese in conto capitale;

0) le formalita di estinzione dei mandati emessi éalié, secondo quantosgbsto d¢
presente regolamento;

p) 'eventuale obbligo per il tesoriere di accettae,istanza del cretire, i crediti pri
soluto certificati dall’ente ai sensi del comma&i8-dell’articolo 9 deldecretolegqge

29 novembre 2008, n. 18%onvertito, con modificazioni, dalllegge 28 genna
2009

g) I'indicazione delle sanzioni a carico del Tesoripeg I'inosservanza delle condinio
stabilite nell’annesso capitolato.

Art. 69

Obblighi dell’'ente verso il Tesoriere
(Art. 215, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. Per consentire il corretto svolgimento del seovdi tesoreria, I'ente trasmette
al tesoriere per il tramite del Responsabile deVid® Finanziario, la seguente docu-
mentazione:

a) copia del bilancio di previsione, approvato e diteresecutivo;

b) copia di tutte le deliberazioni, dichiarate o divtn esecutive, di modifica de
dotazioni di competenza del bilancio, compreselgquéajuardanti i preleamenti de
fondo di riserva,

c) copia dei ruoli e dei documenti che comportanoagatper I'ente da versare nel ton
di tesoreria;

d) copia della deliberazione di nomina dell’organoediisione;

e) bollettari di riscossione preventivamente vidimédi,cui consegna deve risultare
apposito verbale sottoscritto dal responsabilesdelizio finanziario e dal tegere
Previa formale autorizzéone dell’'ente i bollettari possono essere sastia
procedure informatiche;

f) firme autografe del Responsabile del Servizio Foeno e degli altri dipendet
eventualmente abilitati a sottoscrivere gli ordwiati riscossione e di pagamento;

g) delegazioni di pagamento dei mutui contratti daliée
h) copia del regolamento di contabilita, approvat@sekcutivo.

Art. 70

Obblighi del Tesoriere
(Art. 210, c. 2 e Art. 22B.Lgs. n. 267/2000

1. Il tesoriere nell’esercizio delle sue funzioeved osservare le prescrizioni previ-
ste dalle vigenti disposizioni legislative, regokartari e dalla convenzione di cui
precedente articolo 75 del presente regolamento.

2. A tale fine, @ve curare la regolare tenuta e registrazionettdi kel operazioni
riscossione delle entrate e di pagamento delleespesompetenza dell’ente, ndvé ¢
custodia dei titoli, dei valori e dei depositi d@rpnenza dell’ente stesso. In partico
deve tenere costantemente aggiornato il giornabasia e curare la conservazione
seguente documentazione in formato elettronico:

a) bollettari di riscossione;
b) registro dei ruoli e liste di carico;

c) raccoglitore degli ordinativi di riscossione e diganento, in ordine cronologicc
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distintamente per risorsa o capitolo di entratarmiqtervento o capitolo di spesa;
d) verbali delle verifiche di cassa, ordinarie e Stiawarie;

e) comunicazioni dei dati periodici di cassa secondoptescrizioni previste dal
normativa vigente in materia;

f) tutti gli altri registri che si rendessero neceispar 'importanza della gestione, o
fossero prescritti da speciali regolamenti o cdgitali servizio.

3. Il tesoriere, inoltre, deve:

a) rilasciare quietanza per ogebmma riscossa, numerata in ordine cronologict
ciascun esercizio finanziario;

b) annotare gli estremi della quietanza per ciascumns pagata, direttamente
mandato o su documentazione meccanografica, peiftiesdelle prescrizioni di cui
precedente articolo 58 del presente regolamento;

c) fare immediata segnalazione all’ente delle risaysse dei pagamenti effettuati
assenza dei cospondenti ordinativi, secondo le prescrizionicdi all’articolo 42
comma 5 ed all'articolo 58, comma 6 del presengeleamento;

d) comunicare all'ente le operazioni in ordine allgcassioni ed ai pagamenti gadi,
nel rispetto degli accordi convenzionali appositatee@pprovati;

e) provvedere agli opportuni accantonamenti per effed, in relazione alla néita
delle delegaioni di pagamento dei mutui contratti dall’enté,versamento al
scalenze prescritte delle somme dovute agli istitwgditori, con comminator
dell'indennita di mora in caso di ritardato pagatoen

f) versare, alle rispettive scadenze, nel conto dréem I'importo delle cedole marate
sui titoli di proprieta dell’ente;

g) provvedere alla riscossione dei depositi per spesgrattuali, d’asta e cauzior
rilasciando apposita ricevuta, diversa dalla quizdadi tesoreria.

Art. 71

Depositi cauzionali
(Art. 221, c. 2D.Lgs. n. 267/2000

1. | depositi e i relativi prelevamenti e reszioni per spese contrattuali, d’as
cauzionali sono effettuati sulla base di appogitidni” sottoscritti dal respoabile de
servizio interessato e contenenti le generalitaddpbsitante, 'ammontare del dspio,
'oggetto cui esso si riferisce, il numero cepondente del “registro dei depos
esistente negli uffici dell’'ente, gli estremi deli@evuta rilsciata dal tesoriere el
prelevamenti gia effettuati.

2. Ultimati gli adempimenti precritti per i contratti, il responsabile del serwidi
competenza definisce il procedimento amministrapvevia compilazione di appdsi
distinta delle spese e contestuale liquidazionta dglesa, a mezzo di “buono’ceadc
le forme sopraindicate.

3. Tutta la documentazione é trasmessa al ResponsiilBervizio Faanziaric
per la conseguente emissione dei corrispondentiatidi di riscossione, di pagamergo
restituzione al depositante della eventuale sontoadente.

4. Ai responsabili dei servizi compete la gestioneyddfica del rispetto delle ga-
ranzie, la copertura finanziaria, nonché ogni attlibligo contrattuale, compsa ¢
scadenza, delle cauzioni e delle fidejussioni ptesin gaanzia a favore dell’ente. ¢
essi spetta, inoltre, di provvedere al depositd'ateinale delle polizze fidejuss@
presso la tesoreria.

5. | prelievi e le restituzioni delle polizze per speontrattuali, d’asta, cauzidna
e delle polizze fidejussorie saranno disposti dasg®nsabile del Servizio Finanzia
previo atto di svincolo disposto dai competentpoesabili dei servizi. | prelievi e
restituzioni dei depositi in denaro sono effetteath regolari mandati di pagamento.
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6. La restituzione delle somme alle ditte partecipangare e non aggiusitarie
sara disposta immediatamente, in esecuzione dehheedi aggiudicazione.

Art. 72

Verifiche di cassa
(Artt. 223-224D.Lgs. n. 267/2000

1. Per provvedere alla ricognizione dello stato deleossioni e dei gmmenti
nonché della gestione dei fondi economali e ddyii agenti contabili, I'organo di re-
visione effettua con periodicita trimestrale aptoserifiche ordinarie di cassa.

2. Ad ogni cambiamento del Presidendeve effettuarsi, inoltre, una verif
straordinaria di cassa, con lintervento anche Hetsidentecessante e di que
subentrante. Analogamente si procede in occasieineathbiamento del tesoriere.

3. Di ogni operazione di verifica di cassa, sia ordama&he straordinaria, deve es-
sere redatto apposito verbale e conservato aglidattente. Copia del verbale
consegnata all'organo di revisione, al tesorieragldaltri agenti contabili per allega
al rendiconto della loro gestione, nonché al Pedilper darne comunicazione
Consiglio nella prima seduta successiva.

4. Il Presidenteo suo delegato, con l'assistenza del Segretarioeaé&e e d
responsabile del Servizio Finanziario, o loro deteguo procedere autonomamen
verifiche di cassa nei confronti del tesoriere.

Art. 73

Anticipazioni di tesoreria
(Art. 222,D.Lgs. n. 267/2000

1. In caso di momentanee esposizioni debitoriedeto di tesoreria, € ammess
ricorso alle anticipazioni di cassa da parte dsbiiere, per assicurare il pagento d
spese correnti, obbligatorie ed indifferibili.

2. A tale fine, la Giunta delibera in termini gesleall'inizio di ciascun eserciz
finanziario, di richiedere aesoriere un’anticipazione di cassa entro il linmtassim
dei tre dodicesimi delle entrate dei primi tre ltikel bilancio accertate nel penultii
esercizio precedenteovvero entro la misura massima consentita da ifsges
disposizioni di legge cheisbongono I'innalzamento del limite di cui all'a#22 D.Lgs
267/2000.

3. Le anticipazioni di tesoreria sono attivate waloriere sulla base delle specifi-
che richieste, in corso d’anno, da parte del Resguite del Servizio Finanziario, dc
aver accertato che siano state utilizzate le dibflitd accantonate per vincoli di de-
stinazione e nel rispetto delle priorita dei pagatngonnessi a obblighi legislativi o con-
trattuali a scadenze determinate ovvero, negii @i, secondo I'ordine crongio di
ricevimento delle fatture al protocollo dell’ente.

4. Gli interessi sulle anticipazioni di tesorervuti dall’ente, sono calcolati
tasso convenuto e per il periodo e 'ammontarefi@itteso utilizzo delle somme. 1
liquidazione e effettata dal Responsabile del Servizio Finanziario msgetto dell
disposizioni di cui al presente regolamento.

Art. 74

Gestione di titoli e valori
(Art. 221,D.Lgs. n. 267/2000

1. | titoli di proprieta del’Ente, ove consentito tiallegge, sono gestiti ¢
tesoriere con I'obbligo di versare le cedole neitoali tesoreria alle rispettive scadenze.
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Art. 75

Registro di cassa
(Artt. 214-215D.Lgs. n. 267/2000

1. Per ogni somma riscossa, il Tesoriere rilasaigetqnza, numerata in ord
cronologico per esercizio finanziario.

2. Le entrate devono essere registrate sul registoasia nel giorno stesso d
riscossione.

3. Il registro di cassa viene tenuto ed elaborato e@mtodobgie informatich
concordate con 'Ente.

Art. 76

Esecuzione forzata
(Art. 159, c. 1D.Lgs. n. 267/2000

1. L’esecuzione forzata dei fondi € ammessa netilencon le procedure previ
dall'art. 159 deD.Lgs. n. 267/2000

CAPO IV
RILEVAZIONE E DIMOSTRAZIONE DEIRISULTATI DELLA GESTIONE

TITOLOI
IL RENDICONTODELLA GESTIONE

Art. 77

Finalita del Rendiconto
(Art. 227D.Lgs. 267/200pD

1. Il rendiconto evidenzia i risultati della gest#o con la finalita di forni
informazioni sulla situazione finanziaria e patrimade, sui flssi finanziari
sullandamento economico dell’ente.

Art. 78

Riaccertamento dei residui attivi e passivi
(Art. 228 c. 3D.Lgs. 267/200p

1. La ricognizione ed il riaccertamento dei residuiviase con le modali
previste dal punto 9.1 del Principio Contabile Applicatoncernente la contabil
finanziaria di cui all'allegato 4/2 dé).Lgs. 118/201% successive modificazioni.

2. Il Servizio Finanziario elabora i dati e le inforanani ricevute dai responsdibi
dei servizi ai fini del riaccertamento dei residiicui all'art. 228, comma 3 dé.Lgs.
267/2000

Art. 79

Costruzione e Approvazione del Rendiconto di Gestio
(Art. 227D.Lgs. 267/200D

1. Sulla base dei documenti che precedono, il Respdasael Servizic
Finarziario predispone lo schema del rendiconto di gasticorredato degli alleg
previsti dalla legge.
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2. Durante l'intero procedimento della sua formazidaeschema € sottopo:
all'esame dell’Organo di revisione. A tale scopoSeérvizio Finanziario stabilisc
periodiche riunioni per I'esame del rendiconto inff@zione, per addivenire entro il
marzo all'approvazione da parte dell’'organo esgoutlella proposta di deliberazic
consiliare del rendiconto di gestione e dello scheirendiconto.

3. La proposta di deliberazione consiliare e lo schesnarendiconto sor
sottoposti all’esame dell’organo di revisione claeahdisposizione 20 giorni per redige
la relazione di cui all’art. 239, comma 1, @elLgs. 267/2000

4. Lo schema di rendiconto di gestione corredato i ¢li allegati prevsti dalle
legge e la relativa proposta di approvazione somssma disposizione dell’orge
consiliare venti giorni prima del termine di appaaione per casentire ai componenti
esaminare la proposta della Giunta.

5. Il rendiconto & delibeta dall'organo consiliare dell’ente entro il 30 i,
tenuto motivatamente conto della relazione delboxdi revisione.

6. Qualora I'organo consiliare apporti modifiche ahtmdel tesoriere e degli a
agenti contabili o individui responsabilitd neghministratori ne viene data tioa agl
stessi con invito a prendere cognizione delle naagioni entro 15 giorni, insieme
rendiconto approvato e a tutti i documenti allegati

7. Negli otto giorni successivi il tesoriere e gliralagenti contabili pssont
presentare per iscritto le loro controdeduzioni.

8. La deliberazione di approvazione del rendicontaiebficata all’albo pretor|
per 15 giorni consecutivi con avviso del depositesso e di tutti gli altri doumenti ch
vi si riferiscono.

9. Nel termire di otto giorni dal termine ultimo di pubblicizzaze il tesoriere, g
altri agenti contabili, gli amministratori, noncbgni cittadino puo presentare per isc
le proprie deduzioni, osservazioni o reclami.

Art. 80

Il conto del Bilancio
(Art. 228D.Lgs. 267/200pD

1. Il conto del Bilancio eedatto dal Servizio Finanziario utilizzando i rett
previsti dall’allegato n. 10 d&).Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 81

Lo stato patrimoniale
(Art. 230, c. 1-2D.Lgs. 267/200pD

1. Lo stato patrimoniale rileva i risultati della gesie patrimoniale e rigsime [i
consistenza del patrimonio al termine dell'esecgsizevidenziando le variazic
intervenute nel corso dello stesso rispetto alfssbenza iniziale.

2. Lo stato patrimoniale é redatto dal Servizio Finana utilizzando i model
previsti dall’allegato n. 10 dD.Lgs. 118/201%e successive modifiche, con le modi
contenute nel Principio contabile applicato deltatabilita economicgatrimoniale ¢
cui all'allegato 4/3 deD.Lgs. 118/201% successive modifiche.

Art. 82

Stralcio dei crediti inesigibili
(Art. 230, c. 5D.Lgs. 267/200pD

1. Lo stato patrimoniale comprende anche i creditsigibili, stralciati dal cont
del bilancio, sino al compimento dei termini di geezione.

2. Atal fine il Responsabile del Servizio Finanziasalla scorta delle indicazic
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dei Responsabili dei servizi, aggiorna annualmedtallega al rendonto della gestiot
apposito elenco di tali crediti distinto da quedk residui attivi.

Art. 83

Relazione sulla gestione
(Art. 231,D.Lgs. 267/200pD

1. Il Responsabile del Servizio Finanziario predispaeeondo le modalil
previste dall’articolo 11, comma 6, déécreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118
successive modificazioni la relazione sulla gestion

2. Larelazione illustra:
a) i criteri di valutazione utilizzati;
b) le principali voci del conto del bilancio;

c) le principali variazioni alle previsioni finanziariintervenute in corso d’ani
comprendendo l'utilizzazione dei fondi di riserva & wfiilizzi delle quote vincolate
accantonate del risultato di amministrazione agdfinaio dell’esercizio precedente,
distinguendo i vincoli derivanti dalla legge e gaincipi contabili, dai trasferimen
da mutui e altri finanziamenti, vincoli formalmera#ribuiti dall’ente;

d) I'elenco analitico delle quote vincolate e accaaterdel risultato di amministrazie
al 31 dicembre dell’esercizio precedente, distinguandacoli derivanti dalla legge
dai principi contabili, dai trasferimenti, da mutei altri finanziamenti, vincc
formalmente attribuiti dall’ente;

e) le ragioni della persistenza dei residui con ari@asuperiore ai cinque anni €
maggiore consistenza, nonché sulla fondatezza skegisi;

f) I'elenco delle movimentazioni effettuate nel codsd’esercizio sui capitoli di entta
e di spesa riguardanti I'anticipazione, evidenzanulitilizzo medio e ltilizzo
masimo dell'anticipazione nel corso dell’anno, nes@an cui il conto del bilanci
in deroga al principio generale dell'integrita, esp il saldo al 31 dicemk
dell'anticipazione attivata al netto dei relativhborsi;

g) I'elencazione dei diritti reali di godimento e t&d illustrazione;

h) I'elenco dei propri enti e organismi strumentaldncla precisazione che i rela
rendiconti o bilanci di esercizio sono consultabéi proprio sito internet;

i) I'elenco delle partecipazioni dirette possedute Limdicazione della riativa quoti
percentuale;

J) gli esiti della verifica dei crediti e debiti recgzi con i propri enti strumentali e
societa controllate e partecipate;

k) gli oneri e gli impegni sostenuti, derivanti da tatti relativi a strumetn finanziar
derivati o da contratti di finanziamento che indad una componente derivata;

[) l'elenco delle garanzie principali o sussidiariegiate dall’ente a favore di enti ¢
altri soggetti ai sensi delle leggi vigenti, comdlicazione delleeventuali richieste
escussione nei confronti dell’'ente e del rischiapplicazione dell’articolo 3, comme
17 dellalegge 24 dicembre 2003, n. 350

m)I’elenco descrittivo dei beni appartenenti al patmio immobiliare dell’ente alla d¢
di chiusura dell’esercizio cui il conto si riferesccon lindicazione delle rispett
destinazioni e degli eventuali proventi da essdptt;

n) gli elementi richiesti dall'articolo 2427 e dagliraarticoli del codice civile, nonct
da altre norme di legge e dai documenti sui prircoptabili applicabili;

0) altre informazioni riguarddn i risultati della gestione, richieste dalla legg
necessarie per l'interpretazione del rendiconto.
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Art. 84

Pubblicazione del Rendiconto
(Art. 227, c. 6-bisD.Lgs. 267/200p

1. Entro dieci giorni dall'approvazione del renditom il Responsabile del Servi:
Finanziario trasmette all’Unita organizzativa prefagper la pubblicazione nell'appos
sezione dedicata ai bilanci del sito internet delié, il rendiconto della gestione, il cc
del bilancio articolato per capitoli, e il rendiconsemplificato per il cittadino di ¢
all'articolo 11 deldecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 1&8&uccessive modificazioni.

TITOLOII
| DOCUMENTI DI FINE MANDATO

Art. 85

Bilancio di fine mandato
(Art. 4, D.Lgs. 149/2011

1. Almeno cento giorni prima del termine del mandatel dPresidente, il
Responshile del Servizio Finanziario predispone la Relaeiadi fine mandato cc
come prevista dall’articolo 4 d&l.Lgs. 149/2011La suddetta relazione:

a. e sottoscritta dal Presidente entro e non oltreoilantesimo giorno antecedenrle
data di scadenza del mandato.

b. & certificata dall’organo direvisione entro e non oltre dieci giorni dopc
sottoscrizione della relazien e, nello stesso termine, trasmessa al Tavoluct
interistituzionale, se insediato, istituito preslso Conferenza permante per
coordinamento della finanza pubblica.

2. La relazione deve contenere la descrizione degtiaglielle principali attivit
normative e amministrative svolte durante il maadaon specifico riferimento a:
a. sistema ed esiti dei controlli interni;
b. eventuali rilievi della Corte dei conti;
c. azioni intraprese per il rispetto dei saldi di fima pubblica programmati e stato
percorso di convergenza verso i fabbisogni standard

d. situazione finanziaria e patrimoniale, anche evzgerdo le carenze risctvate nell:
gestione degli enti controllati dall’'Unioree sensi dei numeri 1 e 2 del comma pi
dell'articolo 2359 del codice civile, ed indicandnioni intraprese per porvi rimedio;

e. azioni intraprese per contenere la spesa e stdtgeateorso di convergenza
fabbisogni standard, affiancato da indicatori quantitaé qualitativi relativi ag
output dei servizi resi, ancheiliizando come parametro di riferimento re
rappresentative dell’offerta di prestazioni comiglior rapporto qualita-costi;

f. quantificazione della misura dell’indebitamento.

CAPOV
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SISTEMA CONTABILE

TITOLOI
SCRITTURECONTABILI

Art. 86

Sistema di contabilita
(Art. 151 c. 4D.Lgs. 267/2000

1. L’ente adotta, nel rispetto di quanto previsto 'ddll 151 c. 4 delTUEL, ur
sistema di contabilita idoneo alla rilevazione ané dei fatti gestionali dell’attivi
amministrativa sotto I'aspetto finanziario, patrimede ed economico, tenuto conto che:

a) la contabilita finanziaria haatura autorizzatoria e rileva le operazioni cortgr,
per ciascuna unita elementare di entrata e di spgamenti finanziari in termini
cassa e di competenza a fronte dei relativi stareaiéi del bilancio di prevision
nonché la situazione delle sora riscosse e pagate e di quelle rimaste da risie
da pagare in conto della gestione residui. Essmzdnale alla determinazione di
consistenza fiale del conto di cassa, del’ammontare complesseraesidui attivi
passivi e del risultato contabile di gestione ardministrazione;

b) la contabilita economicpatrimoniale e predisposta a fini conoscitivi pe
rilevazione degli effetti economici e patrimoniali dettfagestionali e per consent
la rendicontazione economico e patrinadei Il Servizio economico finanzia
applica la contabilith economica con le modalitd previstall'articolo 22¢
utilizzando lo schema previsto dall’'allegato n. dél D.Lgs. 118/2011e succ
modificazioni e aplicando le disposizioni a riguardo previste neh@pio contabils
generale n. 17 e del principio applicato della abilitd economicgatrimoniale ¢
cui all’allegato n. 10 abecreto legislativo 23 giugno 2011, n. 118 sucessiv
modificazioni.

2. A tal fine adotta un piano integrato dei conti, articolato prano finanziaric
economico e patrimoniale secondo lo schema di Ballegato n. 6 deldecret
legislativo 23 giugno 2011, n. 118 successive modificazioni.

3. 1l livello minimo di articolazione del piano dei o finanziario, ai fini de

raccordo con i capitoli e gli articoli, ove prevjstlel piano esecutivo di gestione
costituito almeno dal quarto livello.

Art. 87
Le rilevazioni contabili

1. Le rilevazioni contabili, attuate in relazione aaqto disposto dal psent
regolamento, devono essere tenute nel rispetteedgienti principi:

a) cronologia delle registrazioni;

b) inalterabilita delle scritture ed evidenza dellecassive eventuali rettifiche;
C) sicurezza della conservazione dei dati;

d) tempestivita delle rilevazioni in relazione ai fagestionali cui si riferiscono;

e) collegabilita delle registrazioni contabili con gliti amministrativi e gesti@li che |
hanno generati;

f) tracciabilitd delle operazioni se rilevate con suppinformatico.

2. Le rilevazion delle transazioni di carattere finanziario assoo la corrett
tenuta delle scritture in relazione a tutti i momneh attuazione delle entrate e di
spese previsti dallordinamento e devono consentieplicazione sia nelle scrittt
dell’'ente che sui documenti contabili prodotti:

a) delle codifiche previste dalla modulistica definital’ordinamento;
b) di tutti i codici necessari per assicurare la alEwne centralizzata dei flussi
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finanza pubblica in vigore.

Art. 88

| registri contabili
(Art. 191, c. 5 e Art.225, c. 1, lett. &,L.gs. n. 267/2000

1. Costituiscono registri contabili dell’ente gessiti supporti informatici:

a) il giornale di cassanel quale, in separate sezioni, sono riportatiigtassi ed
pagamentdell’esercizio conducendo, al termine dello steadla determinazione ¢
fondo di cassa inteso quale sommatoria di queiinaile e delle variazioni positive
negative intervenute;

b) il libro mastroa sua volta divisibile in un “mastro entrate “@u“mastro spese” i
cui riportare, per ciascuna unita elementare dangilo, le previsioni iniziali, |
eventuali variazioni definite in corso d’anno, lensne acertate o impegnate,
importi riscossi o liquidati, e le somme pagateecsate;

c) il libro mastro dei residui attivi e passiviel quale sono evidenziate le situaz
pregresse riferite agli anni precedenti ed in angora una volta, e per ciascunataini
elementare di bilancio, si riporta la consistemzaiale delle somme impegnate e
pagde, o di quelle accertate e non riscosse per exidere, al termine dell’eserciz
le movimentazioni da esse assunte;

d) il registro unico delle fatturenel quale sono protocollate ed annotate le fate
documenti contabili equivalenti attestanti I'avuésm cessione dei beni, lo statc
avanzamento dei lavori, la prestazione di senaziconfronti dell’ente.

Art. 89
Contabilita fiscale

1. Per le attivitd esercitate dall’ente in regimiengdresa (attivita commerciali)
scritture finanziarie e patrimoniali devono essepportunamente integrate con spe-
cifiche registrazioni delle operazioni rilevantifiai IVA (registri delle fatture emess
delle fatture ricevute, dei corrispettivi, elencleesti e fornitori), in osservanza a
particolari disposizini in materia vigenti nel tempo ed alle qualissepresso rinvio g
i relativi adempimenti nel rispetto degli obbligtscali a carico dell’'ente.

TITOLOII
CONTABILITA PATRIMONIALE ED INVENTARI

Art. 90
Libro degli inventari e classificazione dei beni
(Art. 230 c. 3, 7-8D.Lgs. 267/200p

1. La contabilitd patrimoniale ha lo scopo di formareigaicamente, alla fine
ogni esercizio finanziario, il “Conto del patrimohimediante la rilevazione della si-
tuazione patrimoniale dell’ente e delle variazioerificatesi negli elementi attivi
passivi, sia per effetto della gestione del bilansia per qualsiasi altra causa.

2. Lo strumento di rilevazione delle scritture patriviadi € I'inventario dei ber
che, cosentendo la conoscenza quantitativa, qualitatidelevalore dei beni stes
costituisce un idoneo strumento di controllo ealtgpne del patrimonio.

3. Atale fine, la classificazione dei beni deve digtiere tre aspetti:

a) profilo giuridico, che rappresenta il complesso beni, dei diritti e degli obblig
patrimoniali dell’'ente, esistenti alla chiusural@slercizio finanziario;

b) profilo finanziario, che evidenzia analiticameng domponenti reali e dirette |
patrimonio alla chiusura della gestione annuale;

c) profilo economico, che qualifica la consistenzdedénziale tra i valori delle atita €
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quelli delle passivita patrimoniali.

4. Ai fini della formazione dell’inventario, i bedell’ente sono classificati in rela-
zione ai differenziati regimi giuridici di dirittpubblico cui essi sono assoggettati.

5. La classificazione dei beni deve tener conto che

a) appartengono al demanio dell’'Uniomébeni destinati alluso pubblico per natt
quali strade e relative pertinenze (case cantonemee di servizio, aiuole sparti-
traffico, paracarri, ponti, sottopassaggi, gallerseapate, ecc.), piazze, giard
parchi, acquedotti, gasdotti, cimiteri, mercatintime, fognature, fossi, canali gl
artificiali, edifici monumentali e di interesse stwm, archeolgico e artistico, chies
raccolte dei musei, delle pinacoteche e delle dtibdhe, diritti denaniali su ber
altrui e tutto cio che risulta assoggettato al megipubblicistico tipico dei beni de-
maniali;

b) appartengono al patrimonio indisponibile, i benstdeti a sede di pubblici uffici ¢
pubblici servizi, quali sedi dell’'Unione, scuoledehi, cave, torbiere, acquemaral
e termali, edifici e terreni destinati a servizsirglall’'Unione, teatri, meelli, aret
adibite a fini urbanistici e di incremento dei serdegli insediamenti produtti e
dell’edilizia residenziale pubblica, beni mobili di uso pldd (mobili, arredi
attrezzature e macchine d'ufficio, automezzi e mpzi, armamenti, libri e racdel
di leggi e decreti, statue, quadri, ecc.);

c) appartengono al patrimonio disponibile, i beni sitalle norme del diritto aqoune
quali tereni, fabbricati, edifici ed altri beni non direttente destinati all’us
pubblico, aree lottizzate abusivamente ed acquibg@i mobili del patrimonio di-
sponibile, diritti, azioni, obbligazioni e parteagoni.

6. L'inventariazione dei beni e effettuata al momed#adla loro acquisizione,
cura del responsabile del servizio di competenan,attribuzione del valore sendo
criteri di cui al successivo articolo 107 e sulsé del provvedimento di liguadione
della relativa fattura emessa dal fornitore. Nedocdi liquidazione di spesalaéva ¢
stati di avanzamento dei lavori e fino alla liqudme dello stato finale deivari, gli
importi liquidati sono registrati in inventario allvoce “Opere in iruzione” e ribalta
nel conto del patrimonio alla voce “lll.3 kmmobilizzazioni in corso ed accor
dell'attivo, non soggetta ad ammortamento. La mieaesprocedura si applica |
I'acquisizione di beni strumentali o beni mobilildo durevole.

Art. 91

Valutazione dei beni e sistema dei valori
(Art.230 c. 4D.Lgs. 267/2000

1. La valutazione dei benfunzionale alla conoscenza del patrimonio congve
dell’'ente, deve consentire la rilevazione del valolei singoli elementi pamoniali
all'atto della loro acquisizione, nonché il costaiggiornamento nel tempo dei ve
medesimi. All’aggiornamento degli inventari si pvede annuahente in sede
rendiconto della gestione per consentire la rea&zdel conto del patrimonio.

2. La determinazione del sistema dei valori patrimibriamporta la ril@azione
di tutte le opeazioni che, durante I'esercizio, determinano \@aoiai nell’ammontare
nella tipologia dei beni dell’ente, sia per effetlella gestione del bilancio, sia
gualsiasi altra causa.

3. Larilevazione dei valori é effettuata in partdizzando le scritture della conta-
bilita finanziaria per la determinazione della detenza del “patrimonio finamario” ec
in parte mediante rilevazioni extracontabili uzndo le scritture di inverria per l¢
determinazione della consistenza del “patrimoniona@ente”, per giungere aWexso i
relativo risultato finale differenziale alla defmwne della consistenza netta
patrimonio complessivo.

4. Per la valutazione dei beni si applica quanto gtewlall’articolo 230 comméa
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delD.Lgs. 267/2000

Art. 92

Tenuta e aggiornamento degli inventari
(Art. 230 c.7-8,D.Lgs. 267/200p

1. La tenuta degli inventari comporta la descrigiati tutti i beni in apposi
schede, suddivise per categorie, contenenti pecuma unita elementare le indigani
necessarie alla sua identificazione ed in partieolgli elementi di cui ai succasi
commi 2 e 3.

2. L’inventario dei beni immobili deve contenerestguenti indicazioni:
a) ubicazione, denominazione, estensione, qualitdi eaastali;
b) titolo di provenienza, destinazione ed eventualculi;
c) condizione giuridica ed eventuale rendita;

d) valore determinato con i criteri di cui all'articolprecedente del presente regola-
mento;

e) quote di ammortamento (con I'eccezione dei terreni)
f) centro di responsabilita (servizio al cui funzioremto il bene é destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.
3. L’inventario dei beni mobili deve contenere égsgenti indicazioni:
a) denominazione e descrizione, secondo la naturgeeleie;
b) qualita, quantita secondo le varie specie e datagliisizione;
c) condizione giuridica;
d) valore determinato secondo i criteri di cui allesto precedente del prese
regolamento;
e) quote di ammortamento;
f) centro di responsabilita (servizio al cui funziorento il bene & destinato);
g) centro di costo utilizzatore, al quale imputarestcdi ammortamento.

4. Tutti gli aumenti e le diminuzioni riferiti aladore o alla consistenza dei beni de-
vono essere registrati nell'inventario, a cura msponsabili dei servizi ai quali i b
sono stati dati in consegna. Le variazioni invaatasono comunicate dai respobga
dei servizi, entro il 31 gennaio di ciascun anrdr@sponsabile del Sevizio Firaaric
per la conseguente redazione del “conto del pamioiala allegare al rendonto delli
gestione. Alla comunicazione € allegata copia deglentari con tutti gli atti e
documenti giustificativi delle variazioni registeadl 31 dicembre dell'anno precedente.

5. Le schede di inventario sono redatte in dupdisemplare di cui uno e conser-
vato presso il Servizio Finanziario e I'altro dahsegnatario dei beni.

Art. 93
Consegnatari dei beni

1. | beni immobili e mobili, esclusi i beni di facieonsumo o di modico valc
elencati al successivo articolo 110, sono dationsegna e gestione ad agenti responsa-
bili, con apposito verbale.

2. | consegnatari dei beni immobili sono individuagi nesponsabili dei servizi
quali i beni sono destinati per la relativa gestierfunzionamento.

3. 1 beni mobili sono dati in consegna all’economalaadiro dipendente.

4. Il verbale di consegna, redatto in triplice esemglka debitamente so#orittc
dal Responsabile del Servizio Finanziario qualenegeonsegnante e dal respdnkea
del servizio di competenza quale agente consegoatacontrofirmato dal segretayio
deve contenere le seguenti indicazioni:
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a) generalita del consegnatario;
b) qualita, descrizione, stato d’'uso e valore dei loetiinconsegna;

c) destinazione dei beni. Per i beni mobili é speatd’ufficio e il locale in cui si tro-
vano.

5. Al verbale di consegnaalegata copia degli inventari dei beni dati imsegn
e dei quali i consegnatari sono responsabili fingquando non ne ottgano formal
discarico. Essi sono, altresi, responsabili di sjaal danno che possa derivare all’
per effetto delle loro azioni o omissioni.

6. | consegnatari provvedono alle registrazioniemtariali di tutte le variazio
che si verificano a seguito di trasformazioni, aotne diminuzioni nella consistenzi
nel valore dei beni dei quali sono responsabiliasscortadi specifici buoni di carico
di scarico idoneamente documentati.

7. Il discarico e disposto con deliberazione déllanta da comunicare all’age
consegnatario interessato, al fine della presestazilel conto della propria gestione.

8. Il provvedimato di cui al comma precedente € adottato sulla ldasnotivat:
proposta del responsabile del servizio interessato.

9. Non e ammesso il discarico dagli inventari rasacdi danno patrimoniale arre-
cato per distruzione, perdita, furto, cessionetie alause dovute a provata ngghza
incuria nella gestione e conservazione dei bertalloaso con la delibez@ne di Giunt
sono stabilite le modalita in ordine all'obbligor@integro o di risaranento del danno
carico del consegnatario ritenuto responsabile.

Art. 94

Beni mobili non inventariabili
(Art. 230 c. 8D.Lgs. 267/200pD

1. I beni mobili di facile consumo o di modico vaaon sono inventariabili.
2. Sono considerati non inventariabili i seguestiib

a) materiale di cancelleria, materiale per il funziomato dei servizi generali e mate-
riale “a perdere” (beni la cui utilita si esauristanomento dell’'utilizzo);

b) componentistica elettrica, elettronica e meccanica;

¢) minuterie metalliche e attrezzi di uso corrente;

d) materie prime e simili necessarie per le attivita gbrvizi (vestiario per il persale
stampati e modulistica per gli uffici, combustipilcarburanti e lubrificanti, at-
trezzature e materiali per la pulizia dei locatiesgli uffici);

e) materiale installato in modo fisso nelle struttadd#izie (pareti attrezzatempianti d
riscaldamento e di condizionamento, quadri eletfiafoniere, lampadari e simili);

f) beni facilmente deteriorabili o particolarmentegftia(lampadine, materiali \eosi €
simili);

g) pubblicazioni soggette a scadenza o di uso corneegdi uffici, diapositve, nastr
dischi e simili ed in genere tutto il materiale uativo;

h) beni facilmente spostabili (attaccapanni, porta@tibr sedie, banchi, sgabe
schedari, scale portatili, schermi e simili);

i) beni aventi un costo unitario di acquisto inferiar&1,65 euro. Tale limite di val®
potra esere adeguato periodicamente con apposita delibeeazlella Giunta, cc
effetto dall’anno successivo.

Art. 95
Automezzi

1. | consegnatari degli automezzi sono responsdblliloro uso ed a taléne
curano che:
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a) l'utilizzazione sia regolarmente autorizzata dap@nsabile del servizio;

b) il rifornimento dei carburanti e dei lubrificantiaseffettuato mediante rilascio
appositi buoni in relazione al movimento risultad#e libretto di marcia.

2. Il consegnatario cura la tenuta della schedsstata all’automezzo sulla qu
rileva a cdenza mensile le spese per il consumo dei carbweatdi lubrificanti, per |
manutenzione ordinaria e per le piccole riparazemmgni altra notizia rigudante |
gestione dell’automezzo.

Art. 96
Passaggio dei beni demaniali al patrimonio

1. Il passaggio dei beni, dei diritti reali, dedlervitu, delle pertinenze, ecc. dal de-
manio al patrimonio dell’ente, deve essere diclhtacn apposita deliberaziomkelle
Giunta, da pubbtiare in modo che sia assicurata la massima putdbtitprovvedimeni
stesso, ai sensi dell’articolo 829, comma secodelocodice civile.

Art. 97
Mutamento di destinazione dei beni patrimoniali irsgonibili

1. Le stesse formernaodalita di cui al precedente articolo si applicaebdcaso (
cessazione della destinazione a sede di pubbliwi Wf a servizi pubblici dei be
patrimoniali indisponibili, compresi i connessiittirreali, servitu, pertinenze, ecc.

CAPO VI
SERVIZIO DI ECONOMATO ED AGENTI CONTABILI

TITOLOI
SERVIZIO DI ECONOMATO

Art. 98

Istituzione del servizio economale
(Art. 153, c. 7D.Lgs. 267/200pD

1. Per provvedere a particolari esigenze di furamo@nto amministrativo, e isti-
tuito il servizio economale per la gestione di eadslle spese d’ufficio di non rilante
ammontare, necessarie per soddisfare i correnidabni e la funzionalita gestion
dei servizi dell’ente.

2. L’'economato € organizzato come servizio autonomed’ambito del Servizi
Finanziario.

3. La gestione amministrativaldservizio di economato e affidata al dipenden
ruolo, individuato con apposito provvedimento d€lanta.

4.1l servizio di economato € disciplinato da apposéigolamento.

TITOLOII
RISCUOTITORISPECIALI

Art. 99
Riscossione diretta di somme
1. Per provvedere alla tempestiva realizzazionenthiate che, per loro natura, ri-
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chiedono procgure rapide e semplificate di riscossione, la Gunton propri
deliberazione, individua i dipendenti autorizzatiriacuotere direttmente le entra
relative a: diritti di segreteria e di ogni altrariio o corrispetivo dovuto per atti «(
ufficio.

Art. 100

Disciplina e competenze delle riscossioni dirette
(Art. 93, comma 2.Lgs. 267/200p

1. I dipendenti incaricati assumono, nella lorolg@ali riscuotitori speciali, la fi-
gura di “ageti contabili”. Essi svolgono I'incarico loro affitia sotto la vigilanza d
responsabili dei servizi di competenza.

2. La gestione amministrativa degli agenti contdial inizio dalla data di assun-
zione dell'incarico e termina con il giorno di caz®ne dall'incarico stesso.

3. In caso di assenza o impedimento temporanettalare, le funzioni di agen
contabile sono svolte, per assicurare la continde servizo, da altro dipender
incaricato con “ordine di servizio” dal responsahilel servizio di compenza. In ogr
caso il subentrante & soggetto a tutti gli obbligtposti all’agente titolare.

4. Le somme riscosse devono essere versate alewpnon cadenza trimestrale.

Art. 101
Obblighi dei riscuotitori special

1. | riscuotitori speciali sono personalmente respdbili delle somme da riscuo-
tere o riscosse, nonché dei valori e dei beni awtonsegna, fino a quando nor
abbiano ottenuto regolare discarico.

2. Le somme non riscosse 0 riscosse e non versatpassono ammettersi a di-
scarico, rimaendo iscritte a carico degli agenti fino a quamdo ne sia dimostre
I'assoluta inesigibilith a seguito dell'infruttuosadocumentata azione coercitiva\attz
contro i debitori morosi ovvero fino a quando nanalidamente igstificato il ritardat
versamento. Gli atti coercitivi contro i debitorbnesi devono aver inizio & un mes
dalla data della scadenza delle singole rate.

3. Gli agenti contabili sono responsabili, altrei®j danni che possono deriv
all’'ente per loro colpa o negligenza o per l'inosservanzalidggplighi loro demanda
nell’esercizio delle funzioni ad essi attribuite.

4. Fatta salva l'attivazione di procedimenti disiciari, in conformita alle \gent
disposizioni legislative e regolamentdiente puo porre a carico dei responsabili tw
parte del danno accertato o del valore perduto, agposita e motivata deliberane
della Giunta, su proposta del responsabile deligendi compéenza ovvero d
segretario.

5. Le mancanze e dimigioni di denaro o di valori, avvenute per causéudbp c
di forza magiore, non sono ammesse a discarico ove gli agentiabili non siano
grado di comprovare che il danno non sia imputadillro colpa per incuria 0 ne-
gligenza. Non sono parimenti ammesse a discaguando il danno sia derivato
irregolarita o trascuratezza nella tenuta dellétace contabili, nelle operazioni divio
o ricevimento del denaro ovvero nella custodia \d®ori posti a cAaco degli agen
contabili.

6. Il discarico, ove accordato, deve risultare da app@sinotivata deliberazio
della Giunta, previa acquisizione del parere déepdell’'organo di revisione.

7. Listanza per dichiarazione di responsabilitaremossa dal responsabile
servizio finanziario, in base agli elementi e doeath emergenti dall’esame dei ren-
diconti o dalle verifiche di cassa ovvero, in gaterin base a fatti, elementi e atti
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quali venga a conoscenza nell’esercizio della sijata di controllo.

CAPO VII
LA REVISIONE

TITOLO |
ORGANO DI REVISIONE®

Art. 102

Organo di Revisione
(Art. 239, commi 1 e £.Lgs. 267/200pD

1. L'organo di revisione svolge funzioni di controlimterno e di revisior
economico-finanziaria ed impronta la propria attivita alterio inderogabile del
indipendenza funzionale.

2. Nello svolgimento delle proprie funzioni il Revisore pwwvalersi dell
collaborazioni di cui all'art. 239, comma quattdel D.Lgs. 267/2000

Art. 103

Elezione - Accettazione della carica
(Artt. 234, comma 1, 235 e 23B.Lgs. 267/200D

1. La nomina ed elezione dell'organo di revisione amei con le modalita di ¢
all'art. 16 comma 25 dedecreto-legge 13 agosto 2011, n. 188nvertito inlegge 1«
settembre 2011, n. 148\ tal fine il Segretario dell’ente provvede adommare i
Prefetto della scadenza dell'Organo o delle dirorisb cessazione dall’incarico |
termini di legge.

2. Con la deliberazione di elezione di cui all’art428elD.Lgs. n. 267/2000il
Consiglio fissa il compenso ed i rimborsi spesdtapé a ciascun revisore, entro i lin
di legge. La deliberazione di cui al precedente mamdeve essere notific.
all'interessato con raccomandata A/R o PEC, erfirgidrni dalla sua esecutivita.

3. Il revisore eletto deve far pervenire I'accettaeaella carica nei succes:
dieci giorni. Decorso inutiimente il suddetto ten@j il Revisore viene considéoa
decaduto.

4. Per le cause di incompatibilita, ineleggibilita iecdsszione si rinvia a quar
previsto negli art. 235 e 236 dEUEL.

Art. 104
Insediamento

1. Avvenuta I'accettazione della carica, il Presideptevvede a convocare |
iscritto I'Organo di revisione per la seduta diedemento.

2. La seduta di insediamento deve tenersi alla preselet Presidenteo suc
delegato, del Segretario Generale e del respoesddiilServizio Finanziario.

3. Nella stessa seduta, I'Organo di revisione deveeresgdotto delle norr
stautarie e regolamentari che lo riguardano, nonchié decorrenza della nomina. D¢
essere, inoltre, seppur sommariamente, informata dituazione contabile, finanzia,
patrimoniale ed economica dell’Ente.

4. In particolare, deve essere informato deidieonti predisposti e degli atti
gestione assunti precedentemente alla sua elezione devono ancora essere col#tiol
0 revisionati.

— 51 —



Art. 105

Rinnovi
(Art. 235, comma 1D.Lgs. 267/200D

1. Il Revisore dura in carica tre anni ed é rieledgilper una sola volta.
applicano le norme relative alla proroga di cubdl. n. 293/94convertito nella lege n
144/94.

Art. 106

Stato giuridico dei Revisori
(art. 236, comma 3.Lgs. 267/200@ art. 240, comma D.Lgs. 267/200D

1. Il Revisore dei conti, nell'esercizio delle sue Zigni, € pubblico ufficiale.

2. Egli é tenuto al segreto d'ufficio e risponde delie affermazionigpresse s
in forma scritta sia verbale.

3. Adempie ai suoi doveri con la diligenza del mandafeha diritto di acess:
agli atti secondo quanto stabilito dallo Statuto.

4. Il Revisore dei conti non pud assumere, nel periddeigenza della caric
incarichi professionali retribuiti 0 meno presderite di appartenenza.

Art. 107

Funzioni dell’Organo di Revisione
(Art. 239,D.Lgs. 267/200pD

1. L’organo di revisione svolge le funzioni previstallthrticolo 239 delD.Lgs.
267/2000

Art. 108

Funzione di collaborazione e di controllo e vigilaa
(Art. 239, comma 1, lettere a) e B).Lgs. 267/200D

1. Nelllambito dei principi fissati dallo Statuto, lIi@ano di revisione collabc
con il Consiglio ed esprime preventiva valutazicogli atti di gestione appdament
previsti dalla legge.

2. La collaborazionedell’Organo di revisione con il Consiglio si eggaliper i
tramite del Presidente del Consiglio, o suo detegat
3. La funzione di controllo e di vigilanza dell’Orgardi revisione si esplic

attraverso la verifica della legittimita, della &ita e dellaregolarita degli atti «
gestione, della documentazione amministrativa ke defitture contabili.

Art. 109

Pareri dell’Organo di Revisione
(Art. 239, comma 1, lettera ).Lgs. 267/200pD

1. L’'Organo di revisione esprime, quando richiesto dalla normatiigente, i
parere di competenza sulle delibere di Giunta €alnsiglio, entro tre giorni da
notifica di richiesta da parte del Presidente suo delegato, prima dell'invio &
Segreteria dell’Ente.

2. In casi di urgenza il termine di cui al comma poEgge é ridotto a 24 ore.

Art. 110

Modalita di espletamento delle Funzioni dell’Orgardh revisione
(Art. 239, comma D.Lgs. 267/200D

1. Al fine di garantire I'adempimento delle funzioriiprgano di revisione
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diritto di accesso agli atti e documenti dell’enteped partecipare all'assemb
dell'organo consiare per I'approvazione del bilancio di previsiomealel rendiconto
gestione.

2. Puo altresi partecipare alle altre assemblee dgdlfe consiliare.

3. Per consentire la partecipazione alle predetterdsse, all'organo di revisite
sono comunicati i relativi ordini del giorno.

CAPO VI
NORME FINALI

Art. 111
Pubblicita del regolamento

1. Copia del presente regolamento, divenuto esecusiara consegnata al se-
gretario, ai responsabili dei servizi, all’econoragli agenti contabili, ai consegaa de
beni, al tesoriere ed allorgano di revisione, pdar conforme ossganza dell
disposizioni disciplinanti le rispettive competenze

2. Copia del regolamento medesimo sara pubbliadtait internet dell’'ente
disposizione degli amministratori e dei cittadirrghé posano prenderne visione
gualsiasi momento.

Art. 112
Abrogazione delle norme previgenti

1. A partire dalla data di entrata in vigore dedgamte regolamento sono abro
tutte le precedenti disposizioni regolamentari ontcasto conquanto riportato n
presente regolamento.
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